UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TIEN GIANG Péoc lap - Ty do - Hanh phiic
S0:495%/QD-UBND Tién Giang, ngay 24 thdng 6 ndm 2017
QUYET PINH

V& viéc cong bd thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét
u Sé Lao dong - Thwong binh va X4 hoi tinh Tién Giang
da chuan héa vé ndi dung

TexnTiEn iR

¢ LAO BONG -

P a—

BE‘\ Nty apﬁ é/ /J/ CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH TIEN GIANG
o i

i( huwn .................... Can ci Luét T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

5 u t o s 80T Can-etir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia Chinh
~7phi vé kieém so4t thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND CP ngay 14
thang 5 nim 2013 ctia Chinh phu sira dbi, bd sung mot sb diéu ciia cac nghi dinh
lién quan dén kiém so4t thd tuc hanh chinh;

Céan ctr Thong tu s6 05/2014/TT- BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua B
Tu phap huong dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bdo céo vé tinh
hinh, két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cin cir Quyét dinh s6 08/QD-TTg ngay 06 thang 01 nam 2015 cta Thu
tuéng Chinh pht ban hanh K€ hoach don gian héa thd tuc hanh chinh trong tam
nam 2015;

Can ctr Quyét dinh sd 1275/QP-LBTBXH ngay 07 thang 9 nam 2015 cta
B6 truéng B Lao dong - Thuong binh va X& hoi vé ban hanh Danh muc thu tuc
hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly ciia B6 Lao dong - Thuong binh va
X4a hoi;

o Xét d& nghi ciia Giam dbc S& Lao ddng - Thuong binh va X4 héi va Giam
doc S& Tu phap,

QUYET PINH:

Dleu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay 22 thu tyc hanh chinh gmoc
thim quyen g1a1 quyet cia S& Lao ddng - Thuong binh va X& hoi tinh” Tién
Giang d3 chuén héa vé ndi dung (linh vuc Viéc lam) (NGi dung cdc thi tuc hanh
chinh dwoc chuyén qua Van phong dién tir).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan déan tinh, Thu trudng cac so, ban,

nganh tinh; Cht tich Uy ban nhan dan c4c huyén, thanh phd, thi x&; Thu trudng

cac co quan, don vi va ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./:
Noi nhin: KT. CHU TICH 2~
- Nhu Diéu 3; —==EHO CHU TICH
- Vin phong Chinh phu (Cuc KS TTHC); 4 AN . 4/
- CT, cac PCT; '
- S& Tu phap (P. KSTTHC);
- Cong TTPT tinh;
- Luu: VT, NC(S). {
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NN~ A

STT 7Tenth }?,(‘uc hanh chinh Ghi chi
.1 T-TGG-
1 | Tham gia bao h1em that nghiép 287172-TT
. £ , £ £ o T-TGG-
2 | Giai quyét hudng trg cap that nghiép 287173-TT
. , Lk A T-TGG-
3 | Tam ding hudng trg cap that nghi€p 287174-TT
.2 . XA = T-TGG-
4 | Tiép tuc hudng trg cap that nghiép 287175-TT
£ . \ £ £ in T-TGG-
5 | Cham dat huéng trg cap that nghiép 287176-TT
2 Cy LA . 2 . T-TGG-
6 | Chuyén noi hudng tro cip that nghiép (chuyén di) 287177-TT
7 | Chuvé i huone tro cAp thit nghiép (chuyén dén) T-TGG-
uyén noi hudng trg cap that nghiép (chuyén dén 287178-TT
sy 2% A T-TGG-
8 | Giai quyét ho trg hoc nghé 287179-TT
x L e ea A qn T-TGG-
9 | Ho tro tu van, gidi thiéu viéc lam 287180-TT
N T CA 1 N . T-TGG-
10 | Thong bao vé viéc tim viéc lam hang thang 287181-TT
1 Giai quyét ho trg kinh phi déo tao, bdi dudng nang cao trinh T-TGG-
d6 k¥ nang nghé d duy tri viéc 1am cho ngudi lao déng 287182-TT
12 Cap gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cla doanh T-TGG-
nghu;p hoat ddng dich vu viéc lam 287183-TT
13 Cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh T-TGG-
nghiép hoa‘g d6ng dich vu viéc lam 287184-TT
14 Gia han giay phép hoat déng dich vu viéc lam cua doanh T-TGG-
nghiép hoat déng dich vu viéc lam 287185-TT
15 Cép Glay phép lao ddng cho ngudi lao dong nudc ngoai T-TGG-
lar,n viéc tal Viét Nam 287186-TT
16 Cap lai Giay phép lao dong cho ngudi lao dong nude T-TGG-
ngoai lam viéc tai Viét Nam 287149-TT
17 Xéc nhén ngudi lao ddng nude ngoai khong thude dién T-TGG-
cap gidy phép lao dong 287150-TT
18 | Béo céo nhu cau sir du woi lao déng nudc ngoai T-TGG-
ing Nguot fao Cong & 287151-TT




T-TGG-

19 | Bao céo thay d6i nhu cau sir dung nguoi lao ddng nude ngoai 287152-TT
20 Dé nghi tuyen nguou lao dong Vlet Nam vao cac vi tri T-TGG-
cong viée du kién tuyén ngudi lao dor;g m.r%c{'ngoal 287153-TT
Thanh 14p Trung tdm dich vu viéc lérg.ﬂd Ph@wh Uy baP T-TGG-
21 |nhén dan tinh, thanh phé truc thuf}e‘“f Jaer ir 287254-TT
dinh thanh lap LA
Té chuc lai, giai thé Trung tim dlCh vu-viéc lam do Chu T-TGG-
22 |tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho trirc thudéc Trung 287154-TT

wong quyét dinh

Tong cong: 22 thi tuc




II. PHAN NOI DUNG
1. Tham gia bao hiém that nghiép

Budéc 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy hop
d6ng lao dong hodc hop dong lam viée ¢ hiéu luc,
nguoi str dung lao dong 1ap va nop hé so tham gia
bao hiém that nghiép cua ngudi lao dong cho td
chtrc bao hiém xa hoi.

Bwéc 2: Hang thang, ngudi sir dung lao dong dong
bao hiém that nghiép theo mirc quy dinh tai diém b

1 | Trinh tu thuc hién khoan 1 Piéu 57 cta Luat viéc lam va trich tién
lvong cua tung nguoi lao dong theo mirc quy dinh
tai diém a khoan 1 Piéu 57 cua Luat viéc lam dé
dong cung mot luc vao Quy bao hiém that nghiép.
Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir
07 gio dén 11 gid 30 phit, chiéu tir 13 gio 30 phat
dén 17 gio tir tht hai dén thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, 18, tét).

Nguoti su dung lao dong 1ap va nop ho so tham gia

2 | Cach thire thye hién bao hiém thit nghiép, déng bao hiém thit nghiép
theo mirc quy dinh cua ngudi lao dong cho co quan
bao hiém x& hoi.

a) Thanh phan ho so bao gdbm:
3 Thanh p}lﬁn, ) Theq quy dinh ctia Béo hiém x3 hoi Viét Nam
luwong ho so b) S6 lwgng ho so:
Theo quy dinh ctia Bao hiém xi hoi Viét Nam

4 | Thoi han giai quyét | Theo quy dinh ciia Bao hiem x& hoi Viét Nam

5 f})l?ll tﬁit qgfnglgﬁiﬁfn Nguoi str dung lao dong
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy

g | Coquan thyc hién | dinh: Bao hiém xa hoi tinh Tien Giang. "

thu tuc hanh chinh b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Béo hiém xa
héi tinh Tién Giang.

7 Két qua thuc hién thi | Nguoi lao dong tham gia déng bao hiém that

tuc hanh chinh nghi¢p

8 | L& phi (néu co) Khéng

9 Eﬁ;li mau don, mau to Theo quy dinh ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

Yeéu cu, didu kién Ngu.’(;yi su dunig lao dong tham‘ gia ’béo hiém 'thét
A nghi¢p bao gom co quan nha nudc, don vi sy
thuc hién thu tuc DS A . NP

10 hanh chinh nghi¢p cong lap, don vi v trang nhan odan; t0 chure

(néu c0) chinh tri, t&6 chirc chinh tri - xa hoi, t6 chirc chinh

tri xa hdi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa
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hoi - nghe nghiép; co quan, t6 chirc nudc ngoai, to
chiic qudc té hoat dong trén lanh thd Viét Nam;
doanh nghiép, hop tdc xa, ho gia dinh, hd kinh
doanh, t6 hop tac, t6 chirc khac va ca nhan c6 thué
mudn, st dung lao dong theo hop dong lam viéc
hodc hop dong lao dong quy dinh tai khoan 1 Diéu
43 cua Luat Viéc lam.

11

Can ctr phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luat vi¢c lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua
Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
ciia Luat viéc 1am vé bao hiém that nghiép; Nghi
dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cia Chinh
phu stra ddi, bd sung mot s6 Piéu cla Nghi dinh s6
28/2015/ND-CP;

- Théng tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015 cia B§ Lao dong - Thuong binh va Xa
h6i huéng dan thyc hién Diéu 52 ctia Luat viéc lam
va mot sé diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015.




2. Giai quyét hwong tro cip that nghiép

Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: Chuan bi day du hd so theo qui dinh cua
phép luat.

Budéce 2: Nop ho6 so tai Co s¢ I cua Trung tam
Dich vu viéc lam tinh Tién Giang (S6 4 duong
870B, 4p 4, xd Trung An, TP. My Tho, Tién
Giang) hoac tai cac chi nhanh: Chi nhanh Dich vu
viéc 1am khu vuc Cai Lay (S6 12 Puong 868, khu
phd 2, Phuong 5, Thi xa Cai Lay, Tién Giang); Chi
nhanh Dich vu viéc lam khu vuc Go Cong (Sé 31A
V6 Duy Linh, phuong 5, thi xi Go Céng, Tién
Giang).

Vién chire tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va
n6i dung hd so:

- Truong hop ho so da day du, hop 16 thi viét Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi
ndép hd so hoidc glri qua duong buu dién d6i voéi
nguoi ndp hd so qua duong buu dién (khoan 3 diéu
17 Nb 28)

- Truong hop hd so thiéu, hodc khong hop 1é thi
vién chirc tiép nhan hd so huéng din mot l1an bang
van ban dé ngudi dén ndp hd so 1am lai cho dung
quy dinh (c6 phiéu hudng dan).

Bude 3: Nhan két qua tai Co s¢ Il cua Trung tam
dich vu viéc lam hodc tai cac chi nhanh truc thudc.
* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir
07 gio dén 11 gid 30 phit, chiéu tir 13 gio 30 phut
dén 17 gio tir tht hai dén thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, 18, tét).

Cach thuc thuc hién

- Tryc tiép tai try s¢ co quan hanh chinh nha nude.

- Nguoi lao dong dugc uy quyén cho nguoi khac nop
hé so hodc giri hd so theo dudng buu dién néu thudce
mot trong cac truong hop quy dinh tai Khoan 2, Biéu
17 Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia
Luat Viéc 1am vé béo hiém that nghiép

Thanh p}lén, 5O
lugng ho so

a)Thanh phan hd so bao gém:
- B¢ nghi huong trg cap that nghiép.

- Ban chinh hoac ban sao ¢ ching thuc hodc ban
sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu ctia mot trong
cac gidy to sau ddy xac nhan vé viéc chdm dut hop
dong lao dong hodc hop dong 1am viéc:




a) Hop dong lao dong hoic hop dong 1am viée da
hét han hodc da hoan thanh cong viéc theo hop
dong lao dong;

b) Quyét dinh thoi viéc;
¢) Quyét dinh sa thai;
d) Quyét dinh ky luat budc thdi viéc;

d) Thong bao hodc thoa thuén chdm dut hop dong
lao dong hodc hop dong lam viéc;

¢) Xac nhan cua nguoi st dung lao dong trong do
¢6 ndi dung cu thé vé thong tin cua ngudi lao dong;
loai hop dong lao dong di ky; 1y do, thoi diém
chdm dut hop ddng lao dong ddi véi nguoi lao
dong;

) Xac nhan cta co quan nha nude c6 thaim quyén
vé viéc doanh nghiép hoac hop tac xa giai thé, pha
san hodc quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach
chirc dbi vé6i cac chie danh duoc bd nhiém trong
truong hop nguoi lao dong 1a nguoi quan 1y doanh
nghiép, quan ly hop tac xa;

h) Truong hop nguoi lao dong khong co cac gidy
t& x4c nhan vé viéc cham dut hop dong lao dong
do don vi str dung lao dong khong c6 nguoi dai
dién theo phap ludt va nguoi dugce nguoi dai dién
theo phap luat uy quyén thi thuc hién theo quy
trinh sau:

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hoac Bao
hiém x4 hoi cap tinh gt vin ban yéu cau S¢ Ké
hoach va Pau tu xac nhin don vi st dung lao dong
khong c¢6 nguoi dai di¢n theo phéap luat hoac khong
c6 nguoi dugc nguoi dai dién theo phap luat uy
quyén.

S& Ké hoach va Pau tu co trach nhiém phdi hop
v6i co quan thué, co quan cong an, chinh quyén dia
phuong noi don vi st dung lao dong dait tru s&
chinh thyc hi¢n xac minh ndi1 dung don vi st dung
lao dong khong co6 ngudi dai dién theo phép luat
hoac khong c¢6 ngudi duoc ngudi dai di¢n theo
phap luat uy quyén.

S¢ K& hoach va Pau tu gri van ban tra 101 cho SO
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va Bao hiém xa
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hoi cap tinh vé ndi dung don vi st dung lao dong
khong c6 nguoi dai dién theo phap luat hoac khong
c6 nguoi dugc nguoi dai dién theo phap luat ay
quyén trong thdi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan dugc van ban yéu cau xac nhéan ctia SO Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hodc Bao hiém xa
héi cp tinh.

i) Truong hop nguoi lao dong tham gia bao hiém
that nghiép theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu
43 Luat Viéc lam thi gidy to xac nhan vé viéc chim
dat hop déng lao dong theo mua vu hoac theo mot
cong viéc nhat dinh c6 thoi han tir da 03 thang dén
dudi 12 thang 1a ban chinh hoac ban sao c6 ching
thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu
ctia hop dong do.”

- S6 bdo hiém xa hoi.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo)

4 | Thoi han giai quyét | 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day da ho so hop 16
5 Doi tuong thyc hién | Nguoi that nghiép c6 nhu cdu hudng tro cip that
thu tuc hanh chinh nghiép.
a) Co quan ¢ tham quyén quyét dinh theo quy
dinh: Giam d6c S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
6 Co quan thyc hi¢n hoi tinh Tién Giang’.
thu tuc hanh chinh: b) Co quan truc tiép thug hién TTHC: Trung tam
Dich vu viéc lam tinh Tién Giang hoac tai cac chi
nhanh va co sé truc thudc.
Két qua thyc hién thu X, 4 A ea \ L4 X -
7 tuc hanh chinh Quyeét dinh vé viéc huong trg cap that nghiép.
8 | Lé phi (n€u cd) Khdng
g | Tén mau don, mau t& | Mau s6 03 - Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
khai
- Nguoi lao dong quy dinh tai khoan 1 Piéu 43 cua
Luat Viéc lam dang dong bao hi€m that nghiép.
- Cham dut hop dong lao dong hoac hop dong lam
S S viéc, trir cac truong hop sau day:
Yeu “a, dlequ kign + Nguoi lao dong don phuong cham dit hgp dong
thuce hién thu tuc . A . TR ~
10 hanh chinh lao dong, hop dong lam vie trai phap luat; ‘
(néu c0) + Huong luong huu, trg cap mat strc lao dong hang

thang.

- P dong bao hiém that nghiép tir du 12 thang tro
1én trong thoi gian 24 thang trudc khi cham dut
hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc doi voi
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truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan 1
Piéu 43 cua Luat Viéc lam; da dong bao hiém that
nghiép tor du 12 thang tré lén trong thoi gian 36
thang trudc khi cham dut hop dong lao dong dbi
v6i truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu
43 cua Luat Viéc lam.

- Pa ndp hd so hudng tro cip that nghiép tai trung
tam dich vu viéc lam theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 46 cta Luat Viéc lam;

- Chua tim dugc viée 1am sau 15 ngay, ké tir ngay
nép hd so huong bao hiém that nghiép, trir cac
truong hop sau day:

+ Thyc hién nghia vy quan sy, nghia vy cong an;

+ D1 hoc tap c6 thoi han tir da 12 thang tro 1€n;

+ Chap hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao
truong gido dudng, co so gido duc bat budc, co sd
cai nghién bét budc;

+ Bi tam giam; chép hanh hinh phat tu;

+ Ra nudc ngoai dinh cu; di lao dong ¢ nude ngoai
theo hop ddng;

+ Chét.

11

Can ctr phap ly cua
tha tuc hanh chinh

- Luét Viéc lam sb 38/2013/QH13 ngay 16 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3
nam 2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO diéu ciia Ludt Viéc lam vé Bao hiém thét
nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/05/2020
cua Chinh phu sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

- Théng tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31
thang 7 nam 2015 cia Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi hudng dan thyc hién Diéu 52 cua Luat
Viéc lam va mot sé diéu cia Nghi dinh sb
28/2015/Nb-CP,




Mau s6 03 - Thong tu s 28/2015/TT-BLDTBXH
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc lam .

Téntoi la:.........oovviiiiin, sinhngay ....../......./...... Nam O, N O
S6 chimg minh nhan dAn: ...........oooiuiiii el
Ngay cap: ...... [iviian [iveinnn NOT CAP: ...
SO SO BHXH: .ttt
Sb dién thoais........cccveeevenenn... Dia chi email (161 ¢6).........vvvveen.
Dantdc:.....coovvvviiiiiiin TON A0 .. i
S tai khoan (ATM néu c6)................. taingadn hang:........................
Trinh dQ dA0 ta0:. . ..o
Nganh nghe A0 tA0. ... eeee et et
NOTthuon@ trll (1) .. e aaens
ChO & HIBN NAY (2. et e
Ngay ..... [ocii.. [ocii.. , t6i da cham dat hop dong lao dong/hop dong lam

VIEC VO (1671 AOM VI)..ev ittt

a1 A1 CHI..eieiece e e
Ly do chdm dut hop dong lao dong/hop dong lam viee:........................
Loai hop dong lao dong/hop AONg 1AM VIEC ... vt
S6 thang dong bao hiém that nghlep ................................ thang

Keém theo D& nghi NAY 18 (3)..evueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
va S6 bao hiém x3 hoi cta toi. Pé nghi quy Trung tAm xem xét, giai quyét
huong trg cap that nghiép cho toi theo dung quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 14 hoan toan dung sy that, néu sai toi s&
chiu trdch nhiém trude phap luat./.

.......... , ngay ....... thang ..... nam ........
Nguoi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi cha:

(1, 2) Ghiro 56 nha, duong pho”', 16, thon, xoém, lang, d}a, ban, buon, phum, soc.

(3) Ban chinh hodc ban sao c6 chitng thuc ciia mét trong cdc gidy to sau day:
Hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc da hét han hodc dd hodn thanh cong viéc
theo hop dong lao dong; Quyét dinh théi viéc; Quyét dinh sa thdi; Quyét dinh ky ludt
bugc thoi viéc, Thong bdo hodgc thoa thudn cham dirt hop déng lao dong hoac hop
dong lam viéc.
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3. Tam dirng hwéng trg c?ip that nghiép

1. Nguoi lao dong dang hu:(mg trg cap that nghiép
phai thyc hién thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am
theo quy dinh tai Diéu 52 Luat Viéc lam.

2. Trong thoi han 02 ngay lam viée ke tr ngay
nguoi lao dong khong dén thong bao vé viéc tim
kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh, trung tim
dich vu viéc lam noi nguoi lao dong dang hudng

1 | Trinh tu thuc hién tro cép thét nghi¢p trinh Gidm ddc So Lao dong -

Thuong binh va Xi hoi quyét dinh vé viéc tam
dimg hudng trg cip thit nghiép cua nguoi lao
dong.
Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir
07 gio dén 11 gid 30 phit, chiéu tir 13 gio 30 phat
dén 17 gio tir tht hai dén thir 6 hang tuan (trir ngay
nghi, 18, tét).

2 | Céach thl:‘["C thgc hién | Truyc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc.

3 1"11“%)1 ?;h phan, s luong Khong quy dinh.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ke tur ngay nguoi

4 | Thoi han giai quyét | lao dong khong dén thong bao vé viéc tim kiém

’ viéc lam hang thang theo quy dinh.
Dai tuong thuc hién . A . Ak A

5 thit tuc hanh chinh Nguoi lao dong dang huodng tro cap that nghiép.

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy
A dinh: Giam d6c S& Lao dong - Thuong binh va Xa
Co quan thyc hi¢n e X e

6 thit tue hanh chinh hoi tinh Tién Glan.g,. '

‘ b) Co quan truc ti€p thuc hién TTHC: Trung tam
Dich vu viéc 1am tinh Tién Giang

7 Két qua thuc hién thu Quyét dinh vé viéc tam dung hudng trg cép that

tuc hanh chinh nghiép.
8 | L& phi (néu co) Khéng
Tén mau don, mau to "

9 Khai Khong
Yeéu ciu, didu kién Nguoi dang huong tro cap that nghiép bi tam dung
thue hién tha tuc huong trg cap that nghiép khi khong thong bao veé

10 hanh chinh viéc tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh

(néu c0) tai Piéu 52 cta Luat Viéc lam s6 38/2013/QH13
ngay 16 thang 11 nam 2013.
11 Cian c phap Iy cia | - Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang
thu tuc hanh chinh 11 nam 2013;
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- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nim
2015 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat Viéc lam vé Bao hiém that nghiép;
Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua

Chinh phu sua d6i, bo sung mot sd Diéu cia Nghi
dinh s6 28/2015/ND-CP;

- Théng tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31
thang 7 nam 2015 cia Bo Lao dong - Thuong binh
va XA hdi hudng dan thyc hién Diéu 52 cua Luat
Viée lam va mét sd diéu cua Nghi dinh )
28/2015/Nb-CP,
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4. Tiép tuc hwéng tro cip thit nghiép

Trinh tu thuc hién

Budce 1. Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tur ngay
nguoi lao dong tiép tuc thyc hién thong béo vé viéc
tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh d01 VOl
ngudi lao dong bi tam dung huong trg cap that
nghiép néu van con thdi gian hudng trg cip that
nghiép theo quyét dinh ctia Giam déc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thi trung tdm dich vu viéc
lam trinh Giam d6c S¢ Lao dong -Thuong binh va
X4d hoi quyét dinh vé viéc tiép tuc huong tro cip
that nghiép cho nguoi lao dong.

Budc 2: Giam doc So Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi ban hanh Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng
trg cap that nghiép.

Bude 3: Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng trg cp
that nghiép dugc trung tam dich vu viée lam gui: 01
ban dén Bao hlem x3 hoi cap tinh dé thyc hién tiép
tuc chi tra tro cap that nghiép cho nguoi lao dong;
01 ban dén nguoi lao dong dé biét va thyuc hién.
Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07
gid dén 11 gio 30 phut, chiéu tir 13 gid 30 phat dén
17 gid tir thir hai dén tht 6 hang tuan (trir ngay nghi,
1€, tét).

Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

Thanh phan, s6

a)Thanh phan ho so bao gom:
- Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang

luong ho so: cua nguoi lao dong theo quy dinh.
b) SO lugng ho so: 01 (b))
Thoi han giai quyét | Khong quy dinh.

Péi tuong thyc hién
thu tuc hanh chinh

Nguoti lao dong dang huong tro cap that nghiép bi
tam dimg huong tro cap thit nghiép néu van con
thoi gian hudng tro cp that nghiép theo quyét dinh
ciia Giam déc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

Co quan thuc hién

a) Co quan co tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh Tién Giang.

th tuc hanh chinh b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm
Dich vu viéc 1am tinh Tién Giang.

Két qua thyc hién thu Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng tro cép that

tuc hanh chinh nghiép.

L& phi (néu co) Khong
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Tén mau don, mau to

9 | vhai Mau sb 16 - Thdng tu s 28/2015/TT-BLDTBXH.
Nguoi lao dong tiép tuc thuc hién thong bao vé viéc
Yéu ciu, diéu kién tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh khi bi
10 thuc hién thu tuc tam dung huong trg cap that nghiép néu Van con
hanh chinh thoi gian hudng tro cap that nghiép theo quyét dinh
(néu co) ciia Giam déc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.
- Luat Viéc 1am sb 38/2013/QH13 ngay 16 thang
11 nam 2013;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3
nam 2015 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cua Luat Vlec lam vé Bao hiém that
Ciin it phép 1§ ciia nghiép; Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay
11 , \ , 29/5/2020 cua Chinh phu sta d6i, bd sung mot sb
tha tuc hanh chinh

Diéu ctua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

- Thong tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31
thang 7 nam 2015 cua B Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi huong dan thyc hién Diéu 52 cta Luat
Viéc lam va mot sd diéu coa Nghi dinh sb
28/2015/ND-CP.
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MAu s6 16 - Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM
Thang hudng trg cap that nghiép thu:.......

Kinh gtri: Trung tdm Dichvuviéclam ...,

TENLOIA: v sinh ngay ............. [ URRR ST
Sb ching minh nhan dan: ...
Ngay cap: ...... [eeiinn.. [eveennn. NOT CAP: e
ChO G BN NMAY ...
S6 dién thoal .......................................................................................................

nghi€p.....ccccvenneen. thang, ké tir ngay......./....../..... dén ngay. // tai finh/thémh

T6i thong bao két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Bon vi thir nhat (Tén don vi, dia chi, ngueoi truc tiép lién hé, vi tri cong viéc
du tuyén, két qua).

(2) Bon vi thtt hai (Tén don vi, dia chi, ngueoi truec tiép lién hé, vi tri cong viéc dir
tuyén, két qua).

(...) Tén don vi tht (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc du tuyén, két qua).

Tinh trang viéc lam hi¢n nay:

O Khong c6 viéc lam

O C6 viéc 1am nhung chwa giao két HDLD/HDLYV (ghi ré tén don vi, dia chi,
CONG VIEC AANG [AM) ... ... ov et et et et
Tlnh trang khac (om dau thaz SAM, ceei) e e e e e e e e e e

T6i cam doan nodi dung ghi trén 1a dung sy that, néu sai t6i chiu moi trach nhiém
trudc phap luat./.

.......... , ngay..... thang.... nam... ...
Nguoi thong bao

(ky, ghi r@ ho tén)
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5. Cham dt hwéng trg c?ip that nghiép

Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: Chuan bi ddy du ho so theo qui dinh cua
phép luat.

Budée 2: Nop ho so tai Co so I cila Trung tam Dich
vu viéc 1am tinh Tién Giang (S6 4 duong 870B, 4p
4, xa Trung An, TP. My Tho, Tién Giang) hodc tai
cac chi nhanh: Chi nhanh Dich vu viéc lam khu vuc
Cai Lay ( S6 12 Puong 868, khu phd 2, Phuong 5,
Thi xa Cai Lay, Tién Giang); Chi nhanh Dich vu
viéc 1am khu vuc GO Cong ( S6 31A V5 Duy Linh,
phuong 5, thi xd Go Cong, Tién Giang).

Vién chirc t1ep nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va
ndi dung hd so:

- Trudng hop ho so di dy du, hop 18 thi viét Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi
ndp ho so.

- Trudng hop hd so thiéu, hoidc khong hop 1¢ thi
vién chtic tiép nhan ho so hudng din mot 1an bang
van ban dé ngudi dén ndp hd so lam lai cho dung
quy dinh ( ¢6 phiéu huéng dan).

Budc 3: Nhan két qua tai tai Co s¢ II Trung tam
dich vu viéc lam hodc tai cac chi nhanh truc thudc.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir
07 gior dén 11 gid 30 phat, chiéu tir 13 gio 30 phat
dén 17 gi¢ tir thir hai dén thir 6 hang tuan ( trir ngay
nghl 18, tét).

Cach thirc thuc hién

Dbi voi nguoi lao dong cham dit huong tro cap that
nghiép thudc cac truong hop: tim dugc viéc lam;
thuyc hién nghia vu quan su, nghia vu céng an;
huong lwong huu hang thang; ra nude ngoai dé dinh
cu, di lam viéc c6 thoi han & nudc ngoai theo hop
ddng; di hoc tap c6 thoi han tir du 12 thang trd 1én
thi ngudi lao dong truc tiép thong bao hoic gui
thong bao theo dudng buu dién kém theo cac gidy td
c6 lién quan dén viéc cham dut hudng trg cap that
nghiép (ban chup). (diéu 21 NP 28/2015)

T}lénh phﬁn, sO luong
ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:
Pbi voi truong hop ngudi lao dong phai thong bao
voi1 voi trung tdm dich vy viée 1am noi dang huong
trg cap that nghiép theo quy dinh:

* Vian ban Thong bao cua nguoi lao dong vé
viéc chim dut hudng trg cap thit nghiép.

16




* Cac gidy to chimg minh nguoi lao dong
thugc ddi tuong cham dut hu’omg trg cap that
nghlep Bao gom mot trong cac glay to sau:

Quyet dinh huéng trg cap that nghiép (dé
tinh th(n gian cham dat huong).

- Quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao
dong hodc hop dong lam viéc dbi voi truong hop
chua hét thoi han huong nhung da tim dugc viéce
lam.

- Gidy triéu tap thuc hién nghia vu quan su,
nghia vu cong an ddi voi nguol thuc hién nghia vu
quén su, nghia vu cong an.

- Quyét dinh hudng lvong huu.

- Giay to chung minh vé viéc 02 lan tir chdi
nhan viéc lam do trung tdm dich vu viéc lam gidi
thiéu ma khong c6 1y do chinh dang.

- Gidy to chang minh vé viéc khéng théng
bao vé viéc tim kiém viéc 1am trong 03 thang lién
tuc.

- Gidy t& chimg minh nguoi lao dong dinh cu
& nudc ngoai (xac minh cua X4, phuong, thi tran...).

- Gidy bao nhap hoc ddi véi hoc tap trong
nude. Truong hop hoc tap & nudc ngoai thi phai co
gidy to ching minh vé viéc xuat canh.

- Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh vé
hanh vi vi pham phéap luat bao hiém that nghiép caa
co quan c6 tham quyén.

- Giay chung minh nguoi lao dong dang
huong tro cap that nghiép bi chét (Gidy chung tu,
x&c minh cua X4, phuong, thi tran....).

- Quyét dinh &p dung bién phap xir Iy hanh
chinh tai truong gido dudng, co s giao duc, co so
cai nghién bt buoc cua co quan c6 tham quyén.

- Quyét dinh cua toa an tuyén b mat tich.

- Quyét dinh tam giam, chap hanh hinh phat
tu cua co quan ¢ tham quyén.
b) S lwong hd 50:01 (bd)

Thoi han giai quyét | Khong quy dinh.
Péi tuong thuc hién . \ : T
thit tuc hanh chinh Nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi
tinh Tién Giang.
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b) Co quan truc tiép thue hign TTHC: Trung tam
Dich vu viéc lam tinh Tién Giang

Két qua thyc hién thu
tuc hanh chinh

Quyét dinh vé viéc cham dut huong tro cap that
nghiép.

L& phi (néu co)

Khdng

Tén mau don, mau to

khai:

Mau s6 23 - Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH

10

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh

(néu co)

1. Céac truong hop nguoi lao dong dang hudng tro
cip that nghiép bi chdm dat hudng tro cap that
nghiép duoc quy dinh nhu sau:

a) Hét thoi han huong trg cap that nghiép theo quyét
dinh huong tro cap that nghiép cia ngudi lao dong;
b) C6 viéc lam

Nguwoi lao ddng dwoc xac dinh 1a cé viéc lam khi thuéc mot trong cac
trwdng hop sau:

- P4 giao két hop ddng lam viéc, hop ddng lao ddng theo mua vu hodc
theo cong viéc nhat dinh c6 thoi han tir da 01 thang tré 1én. Ngay ma
ngudi lao déng dwoc xac dinh c6 viéc lam la ngay hop déng lam viéc,
hop ddng lao ddng co hiéu lwc theo quy dinh cta phap luat;

- C6 quyét dinh tuyén dung hodc bd nhiém ddi véi nhirng trwérng hop
khong thudc dbi twong giao két hop déng lao déng hodc hop déng lam
viéc. Ngay ma nguwoi lao ddng dwoc xac dinh c6 viéc lam trong trvdng
hop nay 1a ngay nguwoi lao dong duoc tuyén dung hodc bd nhiém ghi
trong quyét dinh tuy&n dung ho&c bd nhiém;

- C6 gidy chirng nhan dang ky ho kinh doanh déi véi trieérng hop ngudi
lao déng la chi hé kinh doanh hodc c6 gidy chirng nhan déng ky doanh
nghiép déi v&i trudng hop ngudi lao dong la chd doanh nghiép. Ngay ma
ngudi lao ddéng dwoc xac dinh co viéc lam la ngay nguwdi lao dong thong
b&o v&i trung tm dich vu viéc lam vé viéc ho kinh doanh ho&c doanh
nghiép bat dau hoat déng kinh doanh;

- Ngu&i lao déng thdng bao da co viéc lam cho trung tdm dich vu viéc
lam. Ngay ma nguwoi lao ddng dwoc xac dinh co viéc lam la ngay ghi
trong thong bao c6 viéc lam clia ngudi lao dong.

¢) Thyc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an
Ngay ma nguoi lao dong dugc xac dinh thuc hién
nghia vu quan sy, nghia vu cong an la ngay nguoi
lao dong nhap ngii.

d) Hwéng lwvong hwu hang thang

Ngay ma nguoi lao dong duoc xac dinh hudng lvong hwu la ngay dau

tién tinh hwéng lwong hwu dwoc ghi trong van ban cla co quan bao hiém
xa hoi vé viéc hudng lwong hwu hang thang ctia ngudi lao dong.

d) Sau 02 lan nguwoi lao déng tir chéi viéc lam do trung tam dich vu viéc
lam noi dang hwéng tro cap that nghiép gidi thiéu ma khéng co ly do
chinh dang

Nguwoi lao dong dang huéng tror cip that nghiép tir chdi viéc 1am thudc
mét trong céac trwdng hop sau, dwoc xac dinh la khéng co ly do chinh
dang:

- Ngudi lao déng duoc trung tdm dich vu viéc lam gidi thiéu viéc lam phu
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hop v&i nganh, nghé, trinh dé dwoc dao tao hodc cong viéc ngudi lao
doéng da tirvng lam dworc ghi trong phiéu tw van, gidi thiéu viéc lam nhwng
khong dén tham gia dw tuyén lao déng;

- Nguwoi lao dong da tham gia dw tuyén lao dong theo giGi thiéu clia trung
tam dich vu viéc lam noi dang hwéng tre cp that nghiép va dwoc nguoi
st dung lao dong tuyén dung nhwng khéng nhan viéc lam da tring tuyén,
trir trwdng hop viéc lam dé khong dung nhw théng bao tuyén lao déng
cla ngudi str dung lao dong.

e) Trong thoi gian hwéng tre cap that nghiép, 03 thang lién tuc khéng
thwe hién théng bao héng thang vé viéc tim kiém viéc lam véi trung tam
dich vu viéc lam theo quy dinh

Ngay ma ngudi lao dong duoc xac dinh bj cham dut huéng tro cép that
nghiép la ngay két thuc cua thdi han thong bao tim kiém viéc lam c&a]
thang thUJ 3 lién tuc ’m:‘a ngwoi lao dong khoéng thwe hién théng bao hang
thang vé viéc tim kiém viéc lam.

g) Ra nudc ngoai dé dinh cu, di 1am viéc c6 thoi han
& nudc ngoai theo hop dong

Ngay ma ngudi lao dong duoc xdc dinh ra nudce
ngoai dinh cu, di lam viéc ¢6 thoi han & nudc ngoai
theo hop dong 1a ngay nguoi lao dong xuét canh
theo quy dinh ctia phap luat vé xuat, nhap canh.

h) Bi hoc tap cé thoi han tlr a0 12 thang tré 1én

Ngay ma nguwoi lao ddng dugc xac dinh di hoc télp ¢6 thoi han tlr da 12
thang tré Ién la ngay nhap hoc dwoc ghi trong gidy bao nhap hoc.

1) Bi xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi
pham phép luat bao hiém that nghiép

Ngay ma nguoi lao dong dugc xac dinh bi xir phat
vi pham hanh chinh néu trén 1a ngay nguoi lao dong
bi xt phat theo quyét dinh ctia co quan c6 thim
quyén.

k) Chét

Ngay xac dinh ngudi lao dong chét 13 ngay ghi
trong gidy chung tir.

1) Chap hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao
truong gido dudng, co s¢ gido duc bit budc, co sd
cai nghién bat budc

Ngay ma nguoi lao dong duge xac dinh chdp hanh
quyét dinh 4p dung bién phap dua vao trudng gido
dudng, co so giao duc bt budc, co s& cai nghién bat
budc 1a ngay bat dau thuc hién bién phap xir Iy hanh
chinh duoc ghi trong quyét dinh cua co quan co
tham quyén.

m) Bi toa 4n tuyén bd mét tich

Ngay ma ngudi lao dong mat tich duoc xac dinh
trong quyét dinh cta tda an.

n) Bj tam giam, chap hanh hinh phat tu
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Ngay ma nguoi lao dong duoc xac dinh bi tam
giam, chap hanh hinh phat tu la ngay bat dau thuc
hién quyét dinh tam giam, chap hanh hinh phat tu

cua co quan co6 tham quyén.

2. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nguwdi lao dong thudc cac
trwdng hop bi chdm dit hwéng trer cAp that nghiép theo quy dinh tai cac
didm b, ¢, d va h khodn 1 Diéu nay, ngudi lao ddng phai théng bao véi
trung tdm dich vu viéc l1am noi dang hwéng tro cip that nghiép va kém
theo ban sao gidy t& cé lién quan dén viéc cham dit hudng tro cap that
nghiép, trwong hop gl theo dwong buwu dién thi tinh theo ngay ghi trén
déu buwu dién.

3. Nguoi lao dong dang huong trg cap that nghiép
bi chdm dut huéng trg cdp that nghiép trong céc
truong hop quy dinh tai cac Piém b, ¢, d, d, e, g, h,
i, k, I, m va n Khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh s
61/2020/NB-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 da stra
ddi bd sung ctia Chinh phu thi Trung tim dich vu
viéc 1am noi ngudi lao dong dang hudng trg cip
that nghiép trinh Giam dbc So Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi quyét dinh vé viéc chidm dut huong
trg cap that nghiép cua nguoi lao dong.

11

Can cu phap 1y cua
tha tuc hanh chinh

- Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang
11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3
nam 2015 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu ciia Ludt Viéc 1am vé Bao hiém that
nghiép;

- Nghi dinh s 61/2020/ND-CP ngay 29/05/2020
cua Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

- Thong tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31
thang 7 nam 2015 cua B Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi huong dan thyc hién Diéu 52 cta Luat
Viéc lam va mot sd diéu coa Nghi dinh sé
28/2015/Nb-CP.
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MAu s6 23 - Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO

VE VICC vvvviiniiniiiniiiiiieiiniiiicieninnens 1)
Kinh gui: Trung tdm Dich vuviéc lam .......................
Ténthila:......cooveviii . SiNhNQay:......ccovvviiiiiiiee,
S6 chimg minh NhAN QAN: ..........oiiie e e e e
Ngay cap: ...... [iviinin /R 10701 I o2 o
SO SO BHXH ...t ettt sttt
NOTthUONZ trU:. ..ot
ChO G hidN NAY ..... et et e e
, Hién nay, t6i dang hudng trg cép, that nghiép theo Quyét dinh
SO.ueeeeiieerieeans ngay S [oeoii e cua Giam doc S¢ Lao dong-Thuong binh va
Xa hai tinh/thanh pho.........coooiiiiiiii e
Tong s thang t6i da hudng tro cap that nghiép: ........... thang
NhUNE VI 1Y O (1)eeeeeiieeeieie e e e e e e
............................................................. nén toi gui thong bdao

nay (kem theo ban chup gidy to cé lién quan).

Pé nghi quy Trung tim xem xét, thuc hién céc thi tuc vé cham dit huong
trg cap that nghiép dé bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép tuong ing
vl sO thang hudng trg cap that nghi¢p ma to61 chua nhan tién tai t6 chirc bao
hiém xa hoi./.

...... , hgay ... thang ... nam ......
Nguoi thong béo
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghichu :

(1) Co viéc lam,; thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an, di hoc
tdp co thoi han tw du 12 thang tro lén; chdap hanh quyét dinh dp dung bién phap
dwa vao truong giao duong, co so giao duc bat bugc, co so cai nghién bat bugc.
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6. Chuyén noi huéng tro cip that nghiép (chuyén di)

Trinh tu thyc hién

Buwéc 1: Chuan bi ho so day du theo quy dinh phép
luat.

Buéc 2: Nop ho6 so tai Co s¢ I cua Trung tam
Dich vu viéc lam tinh Tién Giang (S6 4 duong
870B, 4p 4, xd Trung An, TP. My Tho, Tién
Glang)

Vién chure tiép nhan hd so kiém tra tinh phap 1y,
ndi dung va tiép nhan ho so theo qui dinh.

- Truong hop hd so did day du, hop 16 thi viét Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua trao cho nguoi
nop ho so.

- Truong hop ho so thiéu, hodc khong hop 1é thi
vién chirc tiép nhan ho so huéng ddn mot lan bang
van ban dé ngudi dén ndp hd so 1am lai cho ding
quy dinh ( ¢6 phiéu huéng dan).

Buéc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc dé nghi cta ngudi lao dong, trung
tam dich vu viéc lam c6 trach nhiém cung cép ho
so chuyén noi huong tro cap thét nghiép cho nguoi
lao dong va gui gidy gioi thi€u chuyén noi hudng
trg cap that nghiép cho trung tam dich vu viéc lam
noi nguoi lao dong chuyen dén.

Khi nhan duoc hd so chuyén noi hudng tro cép that
nghiép, nguoi lao dong tra lai the bao hiém y té cho
t6 chitc bao hiém xa hoi noi dang chi tra trg cap
that nghiép cho nguoi lao dong.

Buéc 4: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay cung cap ho so chuyén noi hudng trg cap that
nghiép cho nguoi lao dong, trung tam dich vu viée
lam noi nguoi lao dong chuyen di gui thong bao vé
viéc chuyén noi huong trg cap that nghiép cho Bao
hiém x3 hoi cép tinh dé dung viéc chi tra trg cp
that nghiép theo mau do Bo truong B Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi quy dinh..

* Thoi gian tiép nhan hod so va tra két qua: Sang tir
07 gio dén 11 gid 30 phit, chiéu tir 13 gio 30 phat
dén 17 gio tir thir hai dén thar 6 hang tuan ( trir ngay
nghi, 18, tét).

Cach thirc thyc hién | Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
Thanh phan, s6 a)Thanh phan h6 so bao gom:
lugng ho so - D& nghi chuyén noi1 huong trg cap that nghiép cta
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ngu’(‘)ji lao d(f)ng;
b) SO lwgng ho so: 01 (b))

Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhén dugc de

4 | Thoi han giai quyét | nghi chuyén noi hudng tro cdp that nghiép cua
nguoi lao dong
Péi twong thuc hién Nguoi lao dong dang huong trg cap that nghiép co
5 thil tuc haah chinh nhu cau chuyen noi hudng tro cap thit nghiép dén
‘ tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac.
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy
dir‘lh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh
Co quan thyc hién Tien Giang. . % . A
6 , o b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tam
thu tuc hanh chinh : R S
Dich vu viéc lam tinh Tién Giang.
¢) Co quan phdi hop (néu c6): Bao hiém xa hoi tinh
Tién Giang.
Gidy gidi thiéu chuyén noi huong tro cap that
7 Két qua thyc hién thu | nghiép va van ban thong bao Bao hiém x4 hoi cap
tuc hanh chinh tinh noi1 nguoi lao dong chuyén di dung viéc chi tra
trg cap that nghiép.
8 | L& phi (néu co) Khéng
9 Eﬁ; mau don, mAU 19| \ 1, $4 10 - Thong tur sé 28/2015/TT-BLDTBXH.
Ngudi lao dong da hudng it nhat 01 thang trg clp
that nghiép theo quy dinh ma c6 nhu cau chuyen
Yéu cau, diéu kién noi hudng trg cdp that nghiép dén tinh, thanh phd
10 thuc hién thu tuc tryc thugc Trung wong khac thi phai lam dé - nghi
hanh chinh chuyén noi huéng tro cap that nghiép theo miu do
(néu co) Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
quy dinh va gui trung tdm Dich vy viéc lam noi
dang hudng trg cip that nghiép.
- Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang
11 nam 2013;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3
nam 2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO didu cta Luat Viéc 1am vé Bao hiém that
. a1, nghiép; Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay
11 glintﬁg E:Ifﬁ i{ll‘l’l‘f 29/5/2020 ciia Chinh phii stra dbi, bd sung mot s

Picu cua Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP;

- Théng tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31
thang 7 nam 2015 cia Bo Lao dong - Thuong binh
va X4 hdi hudng dan thyc hién Diéu 52 cua Luat
Viée lam va mét s diéu cua Nghi dinh )
28/2015/Nb-CP.
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MAu s6 10 - Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tam Dich vuviéc lam ...,
TN 01 1A oo, sinh ngay.......... [ooii.. [ooii...
S6 chimg minh nhAN QAN .......iivee e e e e e,
Ngay cap: ...... [veni... [eein... NOT CAP: .ot
S8 SO BHXH: ... ..o
NOTthUONG trU: ..ottt e
ChO G hiBN NAY ... et e e e et e e e e
Hién nay, t6i dang hudng trg cp :[hét nghiép theo Quyét dinh sb .............
ngay .......... / ST [oveeieannn cua Giam doc S& Lao dong-Thuong binh va Xa hoi
tinh/thanh pho.........cccooeeiiiiiie,
Tong sO thang duoc hudng tro cap that
nghip:.......oovviiiiiiii thang
D3 huong tro cip that nghiép: ................ thang
Nhung vi 1y do:

10) 1T dé toi duoc tiép tuc hu:orng cac ché do bao h1em that nghiép
theo quy dinh./.
.......... , NQay .......thang ..... nam ........
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi ré ho tén)
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7. Chuyén noi huéng tro cip that nghiép (chuyén dén)

Trinh ty thuc hién

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
dugc hd so chuyén noi huong trg cip that nghiép do
nguoi lao dong chuyén dén, trung tim dich vu viéc
lam giri vin ban dé nghi Bao hiém xa hoi cap tinh noi
chuyén dén dé tiép tuc thuc hién viéc chi tra tro cép
that nghiép va cap thé bao hiém y té cho nguoi lao
dong kém theo ban chup quyét dinh huéng tro cap that
nghi¢p cua nguoi lao dong.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang tir 07
gid d&én 11 gio 30 phat, chidu tir 13 gio 30 phat dén
17 gio tir thir hai dén thir 6 hang tuan (trir ngdy nghi,
1€, tét).

Cach thirc thuc hién

Truc ti€p tai tru sé co quan hanh chinh nha nuéc

Thanh p}lﬁn, sO
lugng ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pé nghi chuyén noi hudng trg cip that nghiép cua
nguoi lao dong;

- Gidy gi6i thiéu chuyén noi hudng tro cap that
nghiép;

- Ban chup quyét dinh huong trg cap that nghiép;

- Ban chup cac quyét dinh hd trg hoc nghé, quyet
dinh tam dung huong tro cap thét nghiép, quyét dinh
tiép tuc hudng trg cap that nghlep (neu c0);

- Ban chup thong bao Ve viéc tim kiém viéc 1am hang
thang (neu c6), cac gidy to khac c6 trong hd so hudng
tro cap that nghiép.

b) S6 lugng hd s0:01 (bo)

Thoi han giai quyét

Trong thot han 03 ngay ke tr ngay nhan duoc dé nghi
chuyén noi huéng tro cip that nghiép cua nguoi lao
dong.

Péi tuong thyuc hién
tha tuc hanh chinh

Ngudi lao dong dang hudng tro cap that nghiép.

Co quan thuc hién

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh:
S¢& Lao dong - Thuong binh va Xa hgi tinh Tién
Giang.

thit tue hanh chinh b) Co quan truyc tiép thuc hién TTHC: Trung tam
Dich vu viéc lam tinh Tién Giang.

Két qua thuc hién Cong van dé nghi chi tra trg cdp that nghiép va cap

thi tuc hanh chinh | thé bao hiém y té theo quy dinh hién hanh.

L& phi (néu co) Khong

Tén mau don, mau | Khéng

to khai:
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Yéu cau, dieéu kién

Khong

10 thuc hién thu tuc
hanh chinh
(néu co)
- Luat Viéc lam s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11
nam 2013;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nim
2015 ctia Chinh phtl quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat Viéc lam vé Bao hiém that nghiép;
17 | Can ctrphap 1y cita | - Nghi dinh sd 61/2020/ND-CP ngay 29/05/2020 clia
thu tuc hanh chinh | Chinh phu stra d61, bé sung moét so6 diéu cua Nghi

dinh s6 28/2015/ND-CP;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 théng
7 nam 2015 cua Bo Lao dong - Thuong binh va X&
hoi hudng dan thuc hién Pidu 52 cta Luat Viéc lam
va mot s6 diéu cua Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP.
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8. Giai quyét hd trg hoc nghé

Trinh tu thyuc hién

Bwéc 1: Chuan bi day da hod so theo qui dinh cua
phép luét.

Buée 2: Nop ho so tai Co so 11 ciia Trung tdm Dich
vu viéc 1am tinh Tién Giang (S6 4 duong 870B, 4p 4,
xd Trung An, TP. My Tho, Tién Giang) hodc tai cac
chi nhanh: Chi nhanh Dich vu viéc lam khu vuc Cai
Lay ( S6 12 Puong 868, khu phd 2, Phuong 5, Thi xa
Cai Lay, Tién Giang); Chi nhanh Dich vu viéc lam
khu vue Go Cong ( S6 31A V3 Duy Linh, phuong 5,
thi xa Go Cong, Tién Giang).

Vién chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va
ndi dung ho so:

- Truong hop ho so di day di, hop 18 thi vién chirc
tiép nhan viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
trao cho ngudi ndp hd so.

- Truong hop ho so thiéu, hodc khong hop 1¢ thi vién
chuc tiép nhan hd so huéng dan mot lan bang van
ban dé nguoi dén ndp hod so 1am lai cho dang quy
dinh (c6 phiéu hudéng dan).

Budéce 3: Nhan két qua tai Co s& Il Trung tam Dich
vu viéc lam hoac tai cac chi nhanh truc thudc.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07
gid dén 11 gio 30 phat, chidu tir 13 gio 30 phat dén
17 gio tir thir hai dén thir 6 hang tuan ( trir ngay nghi,
1€, tét).

Cach thirc thuc hién

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc

Thanh p}lﬁn, sO
lugng ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

1. Hb so d& nghi hd tro hoc nghé déi véi ngwdi lao dong dang che két qua
giai quyét huéng tro cap that nghiép hodc dang huéng tro cap that nghiép
ma c6 nhu cau hoc nghé tai dia phwong noi dang ché két qué hodc dang
hwéng tror cp that nghiép 1a d& nghi hé tro hoc nghé theo M&u s6 03 ban
hanh keém theo Nghij dinh nay.

2. Hb so dé nghi hé tro hoc nghé déi véi ngudi lao déng dang hwéng tro
cép that nghiép ma c6 nhu cau hoc nghé tai dia phwong khéng phai noi
dang huéng tro cip that nghiép bao gdm dé nghi hd tro’ hoc nghé theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay va quyét dinh vé viéc hwdng tre cap that nghiép.
Quyét dinh vé viéc huéng tro cap that nghiép la ban chinh hodc ban sao c6
chng thwe hodc ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu.

3. H& so d& nghi hé tro hoc nghé ddi véi ngudi lao ddng khong thudc
trwdng hop theo quy dinh tai khoan 1, khodn 2 Diéu nay, bao gbm:

a) Bé nghi hwéng tro cip that nghiép;
b) D& nghi hé tro hoc nghé theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

c¢) Ban chinh hoac ban sao cé chirng thic hodc ban sao kém theo ban
chinh dé ddi chiéu clia mét trong cac gidy to theo quy dinh tai khodn 2 Pidu
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16 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP da duoc sra doi, bd sung tai khoan 6 Diéu
1 Nghi dinh nay;

d) S6 bao hiém x& hoi.

Trwdng hop ngwdi lao ddng da ndp hd so' dé nghi hwéng tro cap that
nghiép nhung khéng dap tng du diéu kién hwéng thi hd so dé nghi héd tro
hoc nghé 1a d& nghi hd tro hoc nghé theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va
thong bao cla trung tdm dich vu viéc lam vé viéc nguwoi lao déng khong
dap (rng da diéu kién huéng tro cap that nghiép.”

b) S6 lugng hod so: 01 (bo)

4 | Thoi han giai quyét | 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan day du ho so hop 18.
Nguoi lao dong dang hu:orng tro cap that nghi¢p va
5 Dbi tuong thuc hién | nguoi that nghiép co thoi gian dong bao hiém that
thu tuc hanh chinh | nghiép tor du 09 thang tr¢ 1€n nhung khong thudc
dién hudng trg cp thit nghiép
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh:
Co quan thuc hién Giam ddc S¢ Lao d@ng - Thu’qng binh va X3 hoi tinh.
6 thil tuc hanh chinh b) Co quan truc ti€p thuc hién TTHC: Trung tam
‘ Dich vu viéc lam tinh hodc tai cac chi nhanh va co so
truc thudc.
Két qu thuc hién Quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé hodc vin ban tra 10
7 thit tuc hanh chinh nguoi lao dong d6i voi trudng hop nguoi lao dong khong
' di1 diéu kién dé duoc hd tro hoc nghé theo quy dinh.
8 | Lé phi (néu cb) Khang
Mau s 03 — Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay
9 Tén mau don, mau | 29/05/2020 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sb
to khai diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;
- Nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 43
Luat Viéc lam dang dong bao hiém that nghiép.
Yéu cau, diéu kién | - Cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam
10 thyc hién thu tuc viée trir cac trudng hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu 49
hanh chinh Luat Viéc lam.

(néu co) - D3 dong bao hiém that nghiép tir du 9 thang trd 1én
trong thoi gian 24 thang trudce khi chAm dut hop dong
lao dong hoidc hop ddng lam viéc.

- Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11
nam 2013;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nim
- . . . |2015 caa Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
11 Can cir phap 1y cua diéu cua Luat Vige lam vé Bao hiém that nghiép;
thu tuc hanh chinh ’

- Nghi dinh s 61/2020/ND-CP ngay 29/05/2020 cua
Chinh phu sta d6i, bo sung mot sd diéu ciia Nghi
dinh s 28/2015/ND-CP;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 théng
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7 nam 2015 cua B§ Lao dong - Thuong binh va Xa
ho1 hu’(’)’n’g d?m thuc hién biéu §2 cua Luat Viéc lam
va mot s0 di€u cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

Mau s6 18 - Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI HO TRQ HQC NGHE

Kinh gtri: Trung tdam Dich vuviéc lam .....................oo .
TN 01 & sinh ngay.............. [oioiiiinnn. .
S6 chimg minh nhan dAN: ..........oooiuiiie e
Ngay cap: ...... [eeein... [vein... 0T CAP: .t
SO SO BHXH I vt vttt
NOTthuONZ trl (1) ..t eereeas
ChO & hIBN NAY (21t
S6 dién thoai A& LN NG (MU CO): uvvveeereieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
DPang hudng tro cip that nghiép theo Quyét dinh SO.......oooveeveveeeeeeeeeennee.
ngay ........... oeeeennn [eeeernn. cua Giam doc S¢ Lao dong-Thuong binh va X3 hdi
tinh/thanh pho........cccvveenennne ; thot gian hudng trg cap that nghiép la
...................... thang (tr ngay........../eeeeeeei/oeeedén ngay...eeen/ /il

(doi voi trwong hop dang hwéng tro cdp that nghiép).

Téng s6 thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang (d6i véi truong hop
nguoi lao dong co thoi gian dong bdao hiém that nghiép tw du 09 thang tro lén
nhung khong thuoc dién dang huong tro cdp that nghiép).

T6i c6 nguyén vong tham gia khoa dao tao nghé .................. voi1 thot
gian ........ thang, tai (#én co so day nghé, dia chi )................cccooiiiiiiiiin.n.

Pé nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét ché do hd trg hoc nghé dé toi
dugc tham gia khoa dao tao nghé néu trén./.

veen, NEAY ... thang ..... nam .....

Ngudi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)
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Ghi chu:

(1,2) Ghi ré s6 nha, dwong phé, to, thén, xém, lang, dp, ban, buén, phum, séc.
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9. Hj tro tw van, giéi thiéu viée lam

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Nguoi lao dong quy dinh tai khoan 1 Diéu
43 ctia Luat Viéc lam dang déng bao hiém that
nghiép bi chdm dut hop dong lao dong hodc hop
déng lam viéc ma ¢6 nhu cau tim kiém viéc lam duge
tur van, gio1 thiéu viéc lam mién phi tai Trung tam
Dich vu viéc 1am tinh Tién Giang (S6 30 Pinh B
Linh, phuong 2, thanh phé My Tho, tinh Tién Giang)
hoic tai Co so 11 ciia Trung tim DVVL (Sb 4 dudng
870B, ap 4, xa Trung An, TP. My Tho, Tién Giang)
va cac chi nhanh truc thudc: Chi nhanh Dich vu viéc
lam khu vuc Cai Lay ( S6 12 Puong 868, khu phd
2,Phuong 5, Thi x4 Cai Lay, Tién Giang); Chi nhanh
Dich vu viéc 1am khu vuec Go Cong (S6 31A V5 Duy
Linh, phuong 5, thi xa Go Cong, Tién Giang).

Buéc 2: Nguoi lao dong ghi day du cac thong tin ca
nhén, nhu cau tu vén, nhu ciu gidi thiéu viéc lam vao
phiéu tu van, gi6i thiéu viéc lam theo Mau s6 01: Ban
hanh kém theo Théng tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31 thang 7 ndm 2015 cua B§ truéng Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi

Buéc 3: Trung tam dich vu viéc lam co trach nhiém
tiép nhan phleu tu van, gidi thiéu viéc 1am va cin cur
vao nhu cau, kha nang ctia nguoi lao dong, nhu cau
tuyén lao dong ctia nguoi sir dung lao dong dé két ndi
viéc lam phu hop véi nguodi lao dong.

Budce 4: Trung tdm dich vu viéc lam giri cho nguoi
lao dong Phiéu gidi thiéu viéc lam theo Mau so 02
Ban hanh kém theo Thong tu sb 28/2015/TT-
BLDTBXH dé ngudi lao dong tham gia dy tuyén lao
dong.

Budce 5: Trung tam dich vu viéc lam c6 trach nhiém
theo doi két qua du tuyén lao dong dé kip thoi hd trg
nguoi lao dong.

* Thoi gian tu van, gi6i thiéu viéc lam: Sang tir 07
gid dén 11 gio 30 phat, chidu tir 13 gio 30 phat dén
17 gio tur thir hai dén thtr 6 hang tuan ( trir ngay nghi,
1€, tét).

Cach thirc thuc hién

Truc ti€p tai tru sé co quan hanh chinh nha nuéc

Thanh phén, s6
luong ho so

a) Thanh ph,?m hd so bao gom:
- Phi,éu tu Vén‘, gi6i thiéu viéc lam.
b) So Iuwgng ho s0:01 (b9)

32




4 | Thoi han giai quyét | Khdng quy dinh.
5 bPéi tuong thuc hién | Nguoi lao dong duoc tu van, gi6i thiéu viéc lam mién
tha tuc hanh chinh | phi.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
Trung tdm Dich v u viéc lam tinh Tién Giang hoac tai
6 Co quan thyc hi¢n | cac chi nhanh va co §G truce thuoc.
tha tuc hanh chinh | b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tam
Dich vu viéc 1am tinh Tién Giang hodc tai cac chi
nhanh va co sé truc thudc.
7 Két qua thyc hi¢n Tu vén, gidi1 thi¢u viée lamva thong tin thi truong lao
thu tuc hanh chinh | dong.
8 | Lé phi (néu co) Khong
g |Tén mau don, mau | Mau s6 01 - Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
to khai
Yéu cau, diéu kién Nguoi lao dong quy dinh tai khoan 1 Diéu 43 cla
10 thuc hién thu tuc Lu:cit Viéc lam ‘dang dong bao hiém thét nghiép bi
hanh chinh cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc.
(néu co)
- Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11
nam 2013;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nim
2015 caa Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cta Luat Viéc lam vé Bao hiém thét nghiép;
11 | Cancirphap 1y cia | Nghi dinh so 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cta
thu tuc hanh chinh | Chinh phu sua doi, bo sung mot s6 Diéu cua Nghi

dinh s6 28/2015/ND-CP;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang
7 nam 2015 cua Bo Lao dong - Thuong binh va X&
hoi hudng din thuc hién Diéu 52 cta Luat Viéc 1am
va mot s6 diéu ctia Nghj dinh s6 28/2015/ND-CP.
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MAu s6 01 - Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

Kinh gui: Trung tdm Dich vu viéc lam..................

Hovatén: ............oooiiiiiiiiin, sinh ngay ....../......./...... Nam O, N& OO
S6 chirng minh nhan dAn: ...........oooiiii e
Ngay cép: ...... [viiin.. [ivain.. 0T CAD: ..o
SO 80 BHXH: ..ttt ettt
S6 dién thoais............cccceeeeiinn... Dia chi email (161 €6)......ocvvveeecaeeinnnn
Dantdc:....oveiiiiiiiiiien TON G0 .o

Chiéu ca0 (CM): «oevevneeeneeieeieeenn.., Cannang(kg): ....ooovieiiiiiiiii,
Trinh d gido duc phd thONE: .. ..c...oiie e

Trinh d6 dao tao:

So Chuyén nganh dao tao Trinh d¢ dao tao (2)
TT

1

2

Trinh dO k¥ ndng ngh€ (MEU CO) ... vovvvr i
Khé nang ndi trdi cua ban than

I. THONG TIN VE QUA TRINH LAM VIEC
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e A . Thoi gian lam viéc
So Tén don vi ) , . Vi tri cong viéc
T da 1am viéc (Tu ngay.../ .../ ...).den ngay. da 1am
1
2
Mirc luong (trudc 1an thit nghiép gan nhat):............oooiiiiiiiiiie e
Ly do that nghi®p gan Nhat:............oooiiii it
I1. TINH TRANG TiM KIEM VIEC LAM HIEN NAY
D3 lién hé tim viéc 1am ¢ don vi nao (tir 1an that nghiép gan nhat dén nay):.........

III. NHU CAU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

1. Tw van
Chinh sach, phap luat vé lao dong viéc lam O Viéc lam O
Bao hiém that nghiép O Khac O

2. Gidi thiéu viéc lam

VI T CONEZ VICC: 1.ttt e e e e et e et e e ae et e eae e eaeean e ens
MUC TEONE thAP NNAL: ..voeeeeceeeeee et ee et e e e e e e e e e e e e et e e et e ee e eeeas
DHCU KIBN JAM VIBC: ... oo,

DA GIEM 1AM VIBC: oot eeee et e e et e e e e e et e e e e e e e e aaes

Loai hinh don vi: Nha nude O; Ngoai nha nude O; Co von dau tu nudc ngoai O

......... , ngay...... thang...... nam ...........
Ngudi dé nghi

(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi ré s6 nha, dwong pho, 16, thon, xém, lang, dp, ban, buén, phum, séc.

(2) Cong nhan ky thudt khong c6 chitng chi nghé, chimg chi nghé ngdn han dudi 03
thang, so cdp tir 03 thang dén dudi 12 thang, trung cdp, cao dang, dai hoc tré lén
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10. Thong bao vé viéc tim viéc 1am hang thang

Trinh ty thuc hién

Bude 1: Trong thoi gian hudng trg cap that nghiép,
hang thang nguoi lao dong phai truc tiép thong bao
vé viéc tim kiém viéc lam véi Trung tdm Dich vu
viéc 1am tinh Tién Giang (S6 4 duong 870B, ap 4,
xd Trung An, TP. My Tho, Tién Giang) hodc tai cac
chi nhanh: Chi nhanh Dich vu viéc lam khu vuc Cai
Lay ( S6 12 Puong 868, khu phd 2, Phudng 5, Thi
xd Cai Lay, Tién Giang); Chi nhanh Dich vu viéc
lam khu vuc GO Céng ( S6 31A V& Duy Linh,
phuong 5, thi x3 GO Cong, Tién Giang).

Buwéc 2: Ngay nguoi lao dong thong bao hang thang
vé viée tim kiém viéc 1am duoc ghi cu thé trong phu
luc quyét dinh hudng trg cap that nghiép cia nguoi
lao dong.

Buwéc 3: Truong hop ngay thong bao hang thang vé
viéc tim kiém viéc lam cia nguoi lao dong nam
trong khoang thoi gian lam thu tuc chuyen noi
huong trg cap that nghiép theo quy dinh tai Diéu 22
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP thi nguoi lao dong
khong phai thyc hién viéc thong bao vé viéc tim
kiém viéc 1am véi trung tdm dich vu viéc lam.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir
07 gio dén 11 gio 30 phat, chiéu tir 13 gio 30 phat
dén 17 gio tir thir hai dén tht 6 hang tudn ( trir ngay
nghi, 18, tét).

Cach thurc thuc hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc

Thanh phan, s6
luong ho so

a) Thanh phén‘hé) so bao gc‘}m:
- ThQng béao v€ viée tim kiém viéc lam.
b) S6 Iwong hod so: 01 (b)).

Thoi han giai quyét | Khong quy dinh.
D?l tu’(_rng thire ’hlcn Nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép.
thu tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:
Trung tdm Dich vu viéc lam tinh Tién Giang hodc
cac chi nhanh va co sé truc thudc.

thtl tuc hanh chinh | b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tam
Dich vu viéc lam tinh Tién Giang hoac cac chi
nhanh va co sé truc thudc.

K?t qua t‘hl.l’C hl?n Nguoi lao dong tiép tuc dugc hudng tro cip thét

tha tuc hanh chinh
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nghiép.

L& phi (néu co)

Khong

Tén mau don, mau
to khai

- Théng bao vé viée tim kiém viéc lam (Mau s6 16
ban hanh kem theo Thong tw so 28/2015/TT-
BLDTBXH).

10

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh

(néu co)

Theo Piéu 10, Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31 thang 7 nam 2015 cia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi:

1. Trong thoi gian hudng tro cap that nghiép, hang
thang ngudi lao dong phai truc tiép thong béo vé
viéc tim kiém viéc 1am véi trung tam dich vu viéc
1am noi dang hudng tro cip that nghiép theo Mau s
16 ban hanh kém theo Thong tu nay, tror truong hop
quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Diéu nay.

2. Nguoi lao dong dang huong trg cap that nghiép
khong phai thuc hi¢n thong bao hang thang Vé viéc
tim kiém viéc lam neu thoi gian thong bao vé viéc
tim kiém viéc 1am nam trong khoang thoi gian ma
nguoi lao dong thudc mot trong cac trudng hop sau:
a) Nam tir da 60 tudi trd 1én, nit tir du 55 tudi tro
1én;

b) Nguoi lao dong dugc xac dinh thuoc danh muc
bénh phai diéu tri dai ngay co gidy x4c nhan cta co
sO v té co tham quyen

¢) Nghi huong che do thai san c6 xac nhan cta co sé
y té co tham quyen Riéng ddi véi trudng hop nam
gidi ¢6 vo chét sau khi sinh con ma phai truc tiép
nudi dudng con thi gidy to xac nhan la gidy khai
sinh ctia con va gidy chimg tir cia me;

d) Pang tham gia khoa hoc nghé theo quyét dinh cta
Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi va
c6 xé4c nhan cila co s¢ day nghé;

d) Thyc hién hop déng lao dong theo mua vu hodc
theo mot cong viéc nhat dinh ¢ thoi han dudi 03
thang.

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy ngudi
lao dong thudc mdt trong cac truong hop tai cac
Piém b, ¢, d, d@ cua Khoan nay thi ngudi lao dong
phai gui thu bao dam hodc uy quyén cho nguoi khac
nop gidy dé nghi khong thyc hién thong bao héng
thang vé viéc tim kiém viéc 1am theo Mau s6 17 ban
hanh kém theo Thong tu nay va keém theo ban chinh
hodc ban sao c¢6 ching thuc mot trong cic gidy to
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theo quy dinh néu trén dén trung tam dich vu viéc
lam noi nguoi lao dong dang hudng tro cap that
nghiép, truong hop gui theo duong buu dién thi tinh
theo ngay gui ghi trén dau buu dién. Sau khi hét thoi
han ctia mét trong cac truong hop néu trén, ngu:oq
lao dong phai tiép tuc thuc hién thong bao vé viéc
tim kiém viéc 1am theo quy dinh.

3. Nguoi lao dong dang huong trg cap thét nghiép
khong phai truc tiép thong bao hang thang ve vige
tim kiém viéc lam néu thoi gian thong bao vé viée
tim kiém viéc 1am nim trong khoang thoi gian ma
nguoi lao dong thudc mot trong cac truong hop sau:
a) Om dau nhung khong thudc trudng hop quy dinh
tai Piém b Khoan 2 Piéu nay c6 x4c nhan cia co so
y té co tham quyén;

b) Bi tai nan c6 xdc nhén cua canh sat giao thong
hoic co s¢'y té c6 tham quyén;

c¢) Bi hoa hoan, 11 lut, dong dat, song than, dich hoa,
dich bénh c6 xac nhan cua Chu tich ij ban nhan
dan xa, phuong, thi tran;

d) Cha, me, Vq/ché)ng, con cua nguoi lao dong chét;
ngudi lao dong hodc con clia ngudi lao dong két hon
c6 gidy xac nhan cia Uy ban nhan dan x3, phudng,
thi tran.

Céc truong hop khong truc tiép dén trung tdm dich
vu viéc lam thi cham nhat trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngdy cudi cing cia thoi han thong
bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am theo quy
dinh, nguoi lao dong phai gui thu bao dam hodc uy
quyén cho nguoi khac ndp ban chinh hodc ban sao
c6 chimg thuc mot trong cac gidy to theo quy dinh
néu trén dén trung tdm dich vu viéc lam noi dang
huong trg cdp that nghiép, truong hop gui theo
duong buu dién thi tinh theo ngdy giri ghi trén dau
buu dién.

4. Ngay nguoi lao dong thong bao hang thang vé
viéc tim kiém viéc 1am duoc ghi cu thé trong phu luc
quyét dinh huong tro cdp that nghiép cua ngudi lao
dong nhu sau:

a) Ngay cua thang thu nhat huong trg cap that
nghiép 1a ngay nhan quyet dinh huéng trg cap that
nghiép theo phiéu hen tra két qua;

b) Tur thang thr hai tr¢ di nguoi lao dong thuc hién
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ngay théng bao hang thang vé viéc tim kiém viéc
lam trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy dau
tién ctia thang hudng tro cap that nghiép.

5. Truong hop ngay thong bao hang thang vé viéc
tim kiém viéc lam cta ngudi lao dong nam trong
khoang thoi gian 1am tha tyc chuyén noi hudng trg
cép that nghiép theo quy dinh tai Pidu 22 Nghj dinh
50 28/2015/ND-CP thi nguoi lao dong khong phai
thue hién viée thong bao vé viée tim kiém viée 1am
voi trung tam dich vu viée lam.

6. Nguoi lao dong dang huong trg cdp thit nghiép
duoc coi 1a d3 théng bao hang thang vé viéc tim
kiém viéc lam khi da ghi dung va day du cac ndi
dung trong thong bao hang thang vé viéc tim kiém
viéc 1am va chiu trach nhiém vé ndi dung thong béo.

11

Can ct phép 1y cua
thu tuc hanh chinh

- Luat Viéc lam s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11
nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nim
2015 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Viéc lam vé Bao hiém that nghiép;
Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua
Chinh phu sua d6i, bo sung mot so Picu ctia Nghi
dinh s6 28/2015/ND-CP;

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31
thang 7 ndm 2015 cia B9 Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi hudéng din thuc hién Piéu 52 cua Luat
Viéc lam va mot s6 diéu cia Nghi dinh s6
28/2015/ND-CP.

39




MAu s6 16 - Thdng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM
Thang huéng tro cip that nghiép thi:.......

Kinh gtri: Trung tdim Dich vuviéclam ...,

TENOI 1A oo, sinh ngay ............. U S

S6 chimg minh nhan dan: ...

Ngay cap: ...... [eeiii... [vein... 0T CAP: ..ot

ChO G MBI NMAY ...t

S8 QBN thOBT ..o

Theo Quyét dinh sb............ . hgay......... [ovianen. [ovieann. t6i dugc huong tro cap
that nghiép........oo....... thang, ké tr ngay.......[....../..... dén ngdy....../......./...... tai
tinh/thanh phd.......o.ovvveveeeeeeeeeae.

T6i thong bao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) Bon vi thur nhat (Tén don vi, dia chi, ngwoi truec tiép lién hé, vi tri cong
viéc dir tuyén, két qua).

(2) Pon vi tht hai (Tén don vi, dia chi, ngueoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc du tuyen, ket qua).
(...) Tén don vi thtr (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tié:z? lien he, vi tri
cong viéc du tuyén, ket qua).

Tinh trang viéc 1am hién nay:

O Khong ¢6 viéc lam

O C6 viéc lam nhung chua giao két HDLD/HPLYV (ghi 16 tén don vi, dia
Chi, cONG VIEC AANG LAM) ... .......c.oco it
Tinh trang Khac (6m dau, thai SAn, .....).......cccoeeeieie e

T6i cam doan ndi dung ghi trén 1 ding sy that, néu sai toi chiu moi trach
nhiém trudc phap luat./.

.......... ,Ngay..... thang.... nam... ...

Nguwdi thong bao
(ky, ghi vo ho tén)
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11. Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng ning cao trinh dj ky
nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguwoi lao dong

1 | Trinh tu thuc hién

Budc 1: Nguoi str dung lao dong c6 nhu cau hd tro
dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do ky ning nghé
cho nguoi lao dong phai ndp ho so theo quy dinh cho
So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Tién
Giang (So 80 Ap Bic, Phuong 4, Thanh phd M§ Tho,
tinh Tién Giang) noi déng tru sé chinh cta don vi dé
tham dinh.

Bwéc 2: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du
hd so cua ngudi st dung lao dong theo quy dinh, S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh va phé
duyét phuong an dao tao, bdi dudng, ning cao trinh
d6 k¥ nang nghé va duy tri viéc 1am; chi tri, phdi hop
v6oi S¢ Tai chinh va cac co quan, don vi c6 lién quan
tham dinh hd so dé nghi hd trg dao tao, boi dudng,
nang cao trinh do k¥ niang nghé theo quy dinh tai
Piéu 3 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP va trinh Chu
tich ny ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh viéc
hd tro kinh phi dao tao, boi dudng, nang cao trinh do
k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong.
Trudng hop khong hd tro thi S¢ Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi phai tra 101 bang van ban va néu rd 1y
do cho nguo1 sir dung lao dong.

- Buwéce 3: Quyét dinh vé viéc hd tro kinh phi dao tao,
bdi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri
viéc lam cho nguoi lao dong dugc S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi giri: 01 ban dén Bao hiém xa
hoi cap tinh dé thuc hién chi tra kinh phi hd trg; 01
ban dén Bo Lao dong -Thuong binh va Xa hoi dé bao
c40; 01 ban dén trung tdm dich vu viéc lam; 01 ban
dén nguoi st dung lao dong dé thyc hién va 01 ban
dén co s day nghé cho ngudi lao dong trong trudng
hop viéc dao tao khong do nguoi st dung lao dong
thuc hién.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07
gid dén 11 gio 30 phat, chidu tir 13 gio 30 phat dén
17 gio tir thir hai dén thir 6 hang tudn ( trir ngdy nghi,
1€, tet).

Cach thtc thuc
hién:

Nguoi sir dung lao dong ndp ho so truc tiép tai S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

3 | Thanh phan, s6 luong

a) Thanh phan ho so:

41




ho so:

- Vian ban dé nghi hd tro kinh phi dao tao, boi dudng,
nang cao trinh d6 k¥ niang nghé dé duy tri viéc lam
cho nguoi lao dong.

- Phuong an thay do6i co cau hodc cong ngh¢ hodc san
xuat, kinh doanh dugc cap ¢ tham quyén phé duyét.

- Phuong 4n dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥
ning nghé va duy tri viéc lam theo quy dinh tai
Khoan 4 Diéu 3 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

- Gidy t& chimg minh khéng du kinh phi dé to chirc
dao tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé
cho nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 3
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

- Vin ban xac nhan cia to chic bao hiém xa hoi noi
nguodi str dung lao dong dong bao hiém that nghiép
cho ngudi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 3
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

b) S6 lwong hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan di ho so cta
nguoi st dung lao dong theo quy dmh

Péi tuong thyc hién
thu tuc hanh chinh

Nguoi sir dung lao dong c6 nhu cau hd tro dao tao,
bdi dudng, nang cao trinh d6 k§ ning nghé cho ngudi
lao dong.

Co quan thyc hi¢n
thu tuc hanh chinh

a) Co quan co tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
Chu tich Uy ban nhén dén tinh Tién Giang.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tinh tinh Tién Giang.

Két qua thyuc hién
thu tuc hanh chinh

Quyét dinh vé viéc hd trg dao tao, boi dudng, nang
cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho
nguoi lao dong.

Truong hop khong hd tro thi phai tra 161 bang vin
ban va néu r0 ly do cho ngudi sir dung lao dong.

L¢ ph1 (néu co)

Khong quy dinh.

Tén mau don, mau
td khai

Khong quy dinh.

10

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh

(néu co)

- Nguoi st dung lao dong theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 43 Luat Viéc lam c6 st dung nguoi lao dong
quy dinh tai khoan 1 Piéu 43 cta Luat Viéc lam dang
dong bao hiém thét nghiép.

- Péng du bao hiém thit nghiép cho ngudi lao dong
thudc dbi tuong tham gia bao hiém that nghiép lién
tuc tir di 12 thang tro 1én tinh dén thoi diém dé nghi
hd tro;

- Gap kho khin do suy giam kinh té hodc vi Iy do bat
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kha khang khac budc phai thay ddi co cau hodc cong
ngh¢ san xuét, kinh doanh;

- Khong du kinh phi dé to chic ddo tao, bdi dudng,
nang cao trinh d6 k¥ niang nghé cho ngudi lao dong;

- C6 phuong 4n dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do
k¥ nang nghé va duy tri viéc lam duoc co quan nha
nude cd thim quyén phé duyét.

11

Can ct phép 1y cua
thu tuc hanh chinh

- Luat vi¢c lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua
Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua
Luat viéc lam vé bao hiém thét nghiép; Nghi dinh sb
61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu sta
d6i, bé sung mot s6 Piéu cua Nghi dinh sb
28/2015/ND-CP;

- Thong tu sd 282015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015 cta Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
huéng dan thyc hién Piéu 52 ciia Luat Viéc lam va
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015.
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12. Cép Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat

dong dich vu viéc lam

1 | Trinh tu thuc hién

Bwéc 1- Chuan bi day du hd so theo quy dinh cia
phép luat.

Buéc 2- Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua S6 Lao dong - Thuong binh va X& hdi tinh Tién
Giang (So 80 Ap Bic, Phuong 4, Thanh phé My Tho,
tinh Tién Giang).

Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh phép ly va
noi dung hd so:

- Truong hop hd so da day da, hop 18 thi viét Gidy tiép
nhéan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi nop.

- Truong hop ho so thiéu, hodc khdng hop 16 thi cong
chtrc tiép nhan hd so huéng dan 1 1an bang van ban dé
ngudi dén nop hd so 1am lai cho ding quy dinh.

Buéc 3- Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Tién
Giang.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: sang tir 07
gio dén 11 gio 30 phat, chiéu tir 13 gid 30 dén 17 gio
tir thtr hai dén thir 6 hang tuan (trir ngdy I&, tét nghi).

2 | Cach thuc thuc hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nudc

Thanh phén, s6
luong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vian ban dé nghi cip gidy phép cta doanh nghiép;

- Ban sao chiing thuc giéy chung nhan ding ky doanh
nghiép hodc Ban sao gidy chimg nhén dang ky doanh
nghiép, xuat trinh ban goc dé dbi chiéu;

- Ban sao chung thuc Glay xac nhan viéc da thuc hién
ky quy theo quy dinh sau:

+ Doanh nghiép phai nop tién ky quy 1a 300.000.000
ddng (ba trim triéu dong) tai ngan hang thuong mai
noi doanh nghiép mé tai khoan giao dich chinh (sau
day viét tit 13 ngan hang).

+ Doanh nghiép thyc hién thi tuc ndp tién ky quy theo
ding quy dinh ctia ngan hang va quy dinh ctia phap luat.

+ Ngan hang c6 trach nhiém xac nhan tién ky quy kinh
doanh hoat dong dich vu viéc lam cho doanh nghiép.

- Cac gidy to chimg minh du diéu kién vé dia diém
theo quy dinh: Dia diém dat tru s&, chi nhanh cua
doanh nghiép phai 6n dinh va c6 thoi han tir 03 nam
(36 thang) tré 1én; néu 1a nha thudc s¢ hitu cia nguoi
dung tén ding ky doanh nghiép thi trong hd so dé nghi
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cap gidy phép phai co gidy to hop 1¢, néu 1a nha thué
thi phai c6 hop dong thué nha c6 thoi han thué tir 03
nam (36 thang) trd lén.

b) S0 lugng ho so: 01(bJ).

4 | Thoi han gidi quyét | 15 ngay ké tir ngay nhan day du ho so hop I¢.
a) Co quan co tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
Uy ban nhan dan tinh Tién Giang.
Co quan thuc hién b) 530 quan 1;,105,0 ngu’(")’i c.(') t%lém qu}:én dugc uy quyén
5 hoac phan cap thuc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh
TTHC ux 1A e X
va Xa hoi tinh Tién Giang
¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hi tinh Tién Giang.
6 Ecé);tﬁrf{gcthuc Doanh nghiép c6 nhu cau hoat dong dich vu viéc lam.
Tén mau don, mau N
" |t khai (néu co) | <nong
8 | Lé phi (néu co) Khéng
X, o a Giay phép hoat dong dich vu viéc lam. Truong hop
9 | Ket qua cua TTHC khong dong ¥ phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.
Doanh nghiép dép ung day du diéu kién, cu thé nhu
sau.
a) Co tru sé theo quy dinh: Pia diém dit tru so, chi
nhanh cta doanh nghiép phai 6n dinh va co thoi han tir
03 niam (36 thang) tré 1én; néu 1a nha thudc so hitu caa
nguoi dung tén dang ky doanh nghiép thi trong ho SO
dé nghi cdp gidy phép phai co gidy to hop 1¢, néu 1a
nha thué thi phai c6 hop dong thué nha co thdi han
thué tir 03 nam (36 thang) tré 1én.
b) C6 bo may chuyén trach dé thuc hién cac hoat dong
Yéu ciu, didu kién dich vu viéc lam theo quy dinh: B may chuyén trach
A dé thyc hién cac hoat dong dich vu viéc 1am bao gdbm
10 | thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu c6) it nhat 03 nhan vién co trinh d6 cao ding trd 1én, cd

nang lyc hanh vi dan su day du, 1y lich r rang.

¢) ba thyc hién ky quy theo quy dinh sau:

- Doanh nghiép phai nop tién ky quy 1a 300.000.000
dong (ba tram triéu dong) tai ngan hang thuong mai
noi doanh nghi¢p mé tai khoan giao dich chinh (sau
day viét tit 13 ngan hang).

+ Doanh nghiép thyc hién tha tuc ndp tién ky quy theo
ding quy dinh cia ngan hang va quy dinh cua phap
luat.

+ Ngan hang c6 trach nhiém xac nhan tién ky quy kinh
doanh hoat dong dich vu viéc lam cho doanh nghiép.
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11

Can ct phép 1y cua
TTHC

- B6 Luat Lao dong nam 2012;

- Luéat Doanh nghiép ndm 2005;

- Nghi dinh sb 52/2014/ND-CP ngay 23/5/2014 cua
Chinh phii quy dinh diéu kién, thu tuc cap gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghi¢p hoat
dong dich vy viéc lam.
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13. Cép lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam

1 | Trinh tu thuc hién

Bwéc 1- Chuan bi day du hd so theo quy dinh cia
phép luat.

Buéc 2- Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua S Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh Tién
Giang (S6 80 Ap Bic, Phuong 4, TP. My Tho, Tién
Giang).

Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh phép ly va
noi dung hd so:

- Trudng hop hd so da day du, hop 18 thi viét Giay tiép
nhéan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi nop.

- Truong hop hd so thiéu, hodc khdng hop 16 thi cong
chtrc tiép nhan hd so huéng dan 1 1an bang vin ban dé
ngudi dén nop hd so 1am lai cho diing quy dinh.

Buwéc 3- Nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két
qua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Tién
Giang.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang tir 07
gio dén 11 gio 30 phat, chiéu tir 13 gid 30 dén 17 gio
tir thtr hai dén thir 6 hang tuan (trir ngdy I&, tét nghi).

2 | Cach thuc thuc hién

Truc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nudc

Thanh p}lén, sO
lugng ho so

a) Thanh phén ho 50, bao gf)m

- Vian ban dé nghi cap lai gidy phép cua doanh nghiép;
- Giay phep bi hu hong hodc ban sao cac gidy to chu’ng
minh viéc thay d6i mot trong cac ndi dung cua gidy
phep.

b) S6 lugng ho so: 01(bg)

4 | Thoi han giai quyét

15 ngay ké tir ngay nhan day du ho so hop 1€.

Co quan thyc hi¢n

a) Co quan co thAm quyén quyet dinh theo quy dinh:
Uy ban nhan dan tinh tinh Tleqn Giang. ‘
b) Co quan hodc nguoi ¢6 thim quyén dugc uy quyén

5 | FThHC hodc phan cap thyc hién: S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi tinh Tién Giang.
¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tinh Tién Giang.
o |Poitwonghve | G ottty phép howt don dich v
hién TTHC e p fa1 giay phep hoat dong dl .
viéc lam.
Tén mau don, mau N
" |t khai (néu co) | <nong
8 | L& phi (néu co) Khong
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Gidy phép duoc cap lai. Truong hop khong dong y phai

9 | Ketqua cua TTHC trd 101 bang van ban va néu ro 1y do
Trong trudng hop gidy phép hoat dong dich vu viéc
Yéu cau, didu kién |lam con thoi han s dung, doanh nghiép hoat dong
10 | thychiénthutyc | dich vu viéc 1am bi mat, bi hu hong gidy phép hoat
hanh chinh (néu cd) | dong dich vu viéc lam hoac thay ddi mot trong cac noi
dung cua gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.
- B6 Luat Lao dong nam 2012;
- Luat Doanh nghi¢p nam 2005;
11 Can ctr phap 1y cua | - Nghi dinh sb 52/2014/ND-CP ngay 23/5/2014 cua
TTHC Chinh phu quy dinh diéu kién, thu tuc cap gidy phép

hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghi¢p hoat
dong dich vu viéc lam.
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14. Gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am céia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam

1 | Trinh tu thuc hién

Buéc 1- Trong thoi han 30 ngay trude ngay glay phép
hét han, doanh ngh1ep c6 nhu ciu gia han gidy phép
hoat dong dich vy viéc 1am chuan bi day du hd so theo
quy dinh cua phap luét.

Buéc 2- Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua S Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh Tién
Giang (S6 80 Ap Bic, Phuong 4, TP. My Tho, Tién
Giang).

Cong chuc tiép nhan hd so kiém tra tinh phap ly va
noi dung ho so:

- Truong hop hd so da day da, hop 18 thi viét Giay tiép
nhéan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi nop.

- Truong hop ho so thiéu, hodc khdng hop 1é thi cong
chtrc tiép nhan ho so huéng dan 1 1an bang vin ban dé
nguoi dén nop hd so 1am lai cho dung quy dinh (co
phiéu huéng dan).

Buéc 3- Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Tién
Giang.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07
gio dén 11 gio 30 phat, chiéu tir 13 gid 30 dén 17 gio
tir thtr hai dén thir 6 hang tuan (trir ngdy I&, tét nghi).

2 | Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

Thanh p}lén, sO
lugng ho so

a) Thanh phén ho so:

- Vian ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép;
- Giay phép da het han;

- Ban sao cac glay td ching minh du diéu kién cip
gidy phép, cu thé:

+ Pia diém dat tru s&, chi nhanh cta doanh nghiép
phai (3n dinh va c6 thot han tr 03 ndm (36 thang) tro
1én; néu 13 nha thudc so hiru cua nguoi ding tén dang
ky doanh nghiép thi trong hd so dé nghi cap gidy phép
phai co gidy to hop 1¢, néu 1a nha thué thi phai ¢6 hop
d6ng thué nha c6 thoi han thué tir 03 nam (36 thang)
tro 1€n.

+ B6 may chuyén trach dé thyc hién cac hoat dong
dich vu viéc lam bao gém it nhat 03 nhén vién c6 trinh
d6 cao dang tré 1én, co nang lyc hanh vi dan su day
du, 1y lich o rang.

+ Doanh nghiép phai ndp tién ky quy 1a 300.000.000
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dong (ba tram tridu dong) tai ngan hang thuong mai
noi doanh nghi¢p m¢ tai khoan giao dich chinh (sau
day viét tat 1a ngan hang).

+ Doanh nghiép thyc hién tha tuc ndp tién ky quy theo
ding quy dinh cua ngan hang va quy dinh ctia phap
luat.

+ Ngan hang c6 trach nhiém xac nhan tién ky quy kinh
doanh hoat dong dich vu vi¢c lam cho doanh nghiép.
b) Sb luong hd so: 01(bd)

4 | Thoi han giai quyét | 15 ngay ké tir ngdy nhan day du hd so hop 16.
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
Uy ban nhan dan tinh tinh Tiép Giang. ‘
.. | b) Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén
5 Co quan thyc hi¢n hodc phan cap thuc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh
TTHC s LA: N
va Xa hdi tinh Tién Giang.
¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi tinh Tién Giang.
6 Doi tuong thuc Doanh, nghi¢p hoat dong dich viéc lam c6 nhu cau gia
hién TTHC han giay phép hoat dong dich vu viéc lam.
7 Tén mau (1011, mau Khong
to khai (néu c0)
8 | L& phi (néu co) Khéng
Gia han giéy phép hoat dong dich vu viéc lam duoc gia
9 | Két qua cia TTHC | han. Trudng hop khong gia han phai tra 10i bang van
ban va néu 10 1y do.
Yéu cau, diéu kién | Trong thoi han 30 ngay trudc ngay gidy phép hét han,
10 | thyc hién thu tuc doanh nghiép c6 nhu cau gia han gidy phép hoat dong
hanh chinh (néu c6) | dich vy viéc 1am thi 1am thu tuc gia han gidy phép.
- B6 Luat Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;
- Luat Doanh nghiép ngay 29 thang 11 nam 2005;
Can it phiip 1§ ciia | - Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP ngay 23 thang 05 nm
11 TTHC 2014 cua Chinh phtu quy dinh di€u kién, thu tuc cap

gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh
nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam, c6 hi€u luc tir ngay
15 thang 7 nam 2014.
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15. Cép gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nuée ngoai 1am viée tai

Viét Nam

1 | Trinh tu thyc hién

Buéc 1- Trudce it nhat 15 ngay lam viéc, ké tir ngay
ngudi lao dong nudc ngoai dy kién bat dau lam viéc
cho nguoi st dung lao dong thi nguoi st dung lao
dong chuan bi diy du hd so theo quy dinh cua phap
luat.

Budéc 2- Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua hodc gui qua duong buu dién hodc truc
tuyen dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh
Tién Giang (So 80 Ap Bic, Phuong 4, Thanh phd My
Tho, tinh Tién Giang).

Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh phép ly va noi
dung ho so:

- Truong hop hd so da day da, hop 18 thi viét Giay tiép
nhéan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi nop.

- Truong hop hd so thiéu, hodc khdng hop 16 thi cong
chtrc tiép nhan ho so huéng dan 1 1an bang vin ban dé
nguoi dén nop hd so 1am lai cho dung quy dinh (co
phiéu huéng dan).

* Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 07 gio dén 11 gio
30 phdt, chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio tir tht hai dén
tht 6 hang tuan (trr ngdy 18, tét nghi).

2 | Cach thuc thuc hién

Tryc tiép hodc giri qua duong buu dién hodc truc tuyén
dén S¢ Lao dong - Thuong binh va X&a héi tinh Tién
Giang - S6 80 Ap Bic, Phuong 4, Thanh phd My Tho,
tinh Tién Giang

Thanh phan, s
luong ho so

I) Thanh phén hé so, bao gém

1. Vin ban dé nghi cap gidy phep lao dong cua ngudi
str dung lao dong (Mau s6 7 Thong tu s6 40/2016/TT-
BLDTBXH ngay 25/10/2016).

2. Giay ching nhan ste khoe hoac glay kham strc khoe
do co quan, to chirc y te c6 tham quyén cta nudc ngoai
hodc ctia Viét Nam cép co gia tri trong thoi han 12
thang, ké tir ngay ky két luan stc khoe dén ngdy ndp
hd so.

(gidy to ndy 13 01 ban chup kém theo ban gdc dé doi
chiéu hodc 01 ban sao c6 ching thuc. Néu cac gidy to
trén cua nudc ngoai thi phai dugc hop phap hoa lanh
sw, tru truong hop duge mién hop phap hoa lanh su
theo diéu udc quéc té ma nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 13 thanh
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vién hoidc theo nguyén tic co di c6 lai hodc theo quy
dinh cta phéap luat; dich ra tiéng Viét va chimg thuc
theo quy dinh cua phap luat Viét Nam)

3. Phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhin nguoi
lao dong nudc ngoai khong phai 1a nguoi pham tdi
hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy ctia nudc ngoai
cap. Truong hop ngudi lao dong nudc ngoai da cu tri
tai Viét Nam thi chi can phiéu Iy lich tu phap do Viét
Nam cép.

Phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan ngudi lao
dong nudc ngoai khong phai 1a nguoi pham t6i hodc bi
truy ctru trach nhiém hinh su duoc cap khong qua 06
thang, ké tir ngay cap dén ngay ndp ho so.

(glay td nay 1a 01 ban chup kém theo ban goc de d6i
chiéu hodc 01 ban sao c6 ching thuc. Néu cac gidy to
trén cua nudc ngoai thi phai dugc hop phap hoa lanh
sw, tru truong hop duge mién hop phap hoa lanh su
theo diéu udc qudc t& ma nudc Cong hoa xi hoi chi
nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 13 thanh
vién hoic theo nguyén tic c6 di co lai hodc theo quy
dinh cua phap luat; dich ra tiéng Viét va chung thuc
theo quy dinh cua phép luat Viét Nam)

4. Vian ban chtng minh 1a nha quan Iy, giam doc diéu
hanh, chuyén gia hoac lao dong ky thuat duoc quy
dinh nhu sau:

4.1 Pbi v6i ngudi lao dong nude ngoai 1a nha quan 1y
hodc giam ddc diéu hanh thi phai c6 mot trong cac
gidy to sau:

- Gidy phép lao dong, hop dong lao dong, quyét dinh
bd nhiém c6 xac dinh nguoi lao dong nudce ngoai d6 da
lam viéc ¢ vi tri quan 1y, giam ddc diéu hanh;

- Vian ban x4c nhan 1a nha quan 1y, giam ddc diéu hanh
do co quan, tO chirc, doanh nghiép ma ngudi lao dong
nudc ngoai do da ting lam vi¢c xac nhan.

4.2 Bbi v6i ngudi lao dong nude ngoai 1a chuyén gia
thi phai c6 mot trong cac gidy to sau:

- Vian ban x4c nhan 1a chuyén gia ctia co quan, t6 chic,
doanh nghié¢p tai nudc ngoai;

- Bang dai hoc trd 1én hodc twong duong va c6 it nhat
03 ndm kinh nghiém lam vi¢c trong chuyén nganh
dugc dao tao phu hop véi vi tri cong viéc ma ngudi lao
dong nudc ngoai du kién lam viée tai Viét Nam.

4.3 Pbi véi ngudi lao dong nude ngoai 1a lao dong ki
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thuat thi phai c6 cac gidy to sau:

- Gidy to chirng minh hodc vin ban xac nhdn cta co
quan, to chtrc, doanh nghiép tai nudc ngoai vé viéc da
duoc dao tao chuyén nganh ky thuat hodc chuyén
nganh khac voi thoi gian it nhat 01 nam pht hop véi vi
tri cong viéc ma nguoi lao dong nudc ngoai du kién s&
lam viéc ta1 Viét Nam;

- Gidy to chirng minh di c6 it nhit 03 nim lam viéc
trong chuyén nganh dugc dao tao phu hop véi vi tri
cong viéc ma ngudi lao dong nudc ngoai du kién sé
lam viéc ta1 Viét Nam.

4.4 Pbi véi mot sb nghé, cong viéc, van ban chung
minh trinh d0 chuyén mon, ky thuat cua nguoi lao
dong nudc ngoai duge thay thé bang mot trong céac
giady to sau day:

- Glay cong nhén la nghé nhan dbi véi nhig nganh
nghé truyén théng do co quan c6 tham quyén ciia nudc
ngoai cap;

- Vin ban ching minh kinh nghiém cua cau thii bong
da nudc ngoai;

- Bang 1ai may bay van tai hang khong do co quan c6
thAm quyén ctia Viét Nam cap dbi voi phi cong nude
ngoai;

- Glay phep bao dudng tau bay do co quan co tham
quyén cua Viét Nam cap d6i véi ngudi lao dong nude
ngoai lam cong viéc bao dudng tau bay.

(cac gidy to ndy 13 01 ban chup kém theo ban goc dé
d6i chiéu hodc 01 ban sao c6 ching thuc. Néu cac gidy
to trén cua nudc ngoai thi phai duoc hop phap hoa
lanh sy, trur truong hop duge mién hop phap hoa lanh
su theo diéu udc qudc té ma nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 13 thanh
vién hoic theo nguyén tic c6 di co lai hodc theo quy
dinh cua phap luat; dich ra tiéng Viét va chung thuc
theo quy dinh cua phép luat Viét Nam)

5. 02 anh mau (kich thuéc 4cm X 6cm, phong nén
tréng, mat nhin théng, dau dé tran, khong deo kinh
mau), anh chup khong quéa 06 thang tinh dén ngay nop
hd so;

6. Ban sao co chumg thuc ho chiéu hodc gidy to co gia
tri thay ho chiéu hodc gidy to c6 gia tri di lai qubc té
coOn gia tri theo quy dinh cua phap luat;

7. Cac gidy to lién quan dén nguoi lao dong nudc
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ngoai dugc quy dinh nhu sau:

7.1 Dbi v6i nguoi lao dong nude ngoai 1am viée theo
hinh thire di chuyén trong ndi bé doanh nghiép thi phai
c6 cac gidy to sau:

- Van ban ctua doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam
viéc tai hién dién thuong mai ctia doanh nghi€p nudc
ngoai do trén lanh thd Viét Nam;

- Van ban chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai da
dugc doanh nghiép nudc ngoai do tuyén dung trude
khi 1am viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang 1a mot trong
cac gidy to sau day:

+ Hop dong lao dong;

+ Van ban xac nhén cua nguoi su dung lao dong;

+ Quyet dinh tuyén dung nguoi lao dong nude ngoai;

+ Gidy chimg nhan ndp thué hoic bao hiém cia ngudi
lao dong nudc ngoai.

7.2 Dbi v6i nguoi lao dong nudc ngoai 1am viée theo
hinh thtrc thyc hién céc loai hop dong hoic thoa thuin
vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém,
khoa hoc k¥ thuat, van hoa, thé thao, gido duc, giao
duc nghé nghiép va y té thi phai c6 hop ddéng hodc
thoa thuan ky két giira ddi tac phia Viét Nam va phia
nudc ngoai, trong d6 phai c6 thoa thuan vé viéc ngudi
lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam;

7.3 Pbi voi nguoi lao dong nude ngoai lam viée theo
hinh thtc 14 nha cung cép dich vu theo hop dong thi
phai ¢ cac gidy to sau:

- Hop dong cung cép dich vu ky két giita d6i tac phia
Vi¢t Nam va phia nudc ngoai,

- Van ban chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai da
lam viéc cho doanh nghiép nudc ngoai khong cé hién
dién thuong mai tai Viét Nam dugc it nhat 02 nam 1a
mot trong cac gidy to sau:

+ Hop dong lao dong;

+ Van ban xac nhan ctia nguoi sir dung lao dong;

+ Quyét dinh tuyén dung nguoi lao dong nude ngoai;

+ Gidy chimg nhan nop thué hoic bao hiém cua ngudi
lao dong nudc ngoai.

7.4 Dbi v6i nguoi lao dong nude ngoai 1am viée theo
hinh thirc chao ban dich vu thi phai c6 van ban ctia nha
cung cap dich vu ctr nguoi lao dong nudc ngodi vao
Viét Nam dé dam phan cung cap dich vu;

7.5 B6i v6i ngudi lao dong nude ngodi 1am viée cho to
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chirc phi chinh pht nudc ngoai, to chirc qudc té tai
Viét Nam dugce phép hoat dong theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam thi phai c6 gidy chimg nhén cua t6
chtic phi chinh pht nudc ngoai, to chirc qudc té dugc
phép hoat dong theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam;
7.6 Pbi voi nguoi lao dong nudc ngoai lam viée theo
hinh thtrc 1a ngudi chiu trdch nhiém thanh 1d8p hién
dién thuong mai thi phai c6 van ban cua nha cung cip
dich vu ctr nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam
dé thanh 1ap hién dién thuong mai ctia nha cung cip
dich vu do;

7.7 Béi voi ngudi lao dong nude ngoai 1a nha quan 1y,
giam ddc diéu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat ma
tham gia vao hoat dong cua doanh nghié€p nudc ngoai
da thanh 1ap hién dién thuong mai tai Viét Nam thi
phai ¢6 van ban ching minh nguodi lao dong nudc
ngoai dugc tham gia vao hoat dong ctia doanh nghi¢p
nudc ngoai do, 1a mot trong cac gidy to sau:

+ Hop dong lao dong;

+ Van ban xac nhan cua nguoi su dung lao dong;

+ Quyet dinh tuyén dung nguoi lao dong nudc ngoai;

+ Gidy ching nhan nop thué hoic bao hiém cua ngudi
lao dong nudc ngoai.

(cac gidy to nay 13 01 ban chup kém theo ban gbc dé
ddi chiéu hodc 01 ban sao c6 chimg thuc, néu cua
nude ngoai thi mién hop phap hoa lanh sy, nhung phai
dich ra tiéng Viét va chung thuc theo quy dinh cia
phap luét Viét Nam).

8. Hob so dé nghi cap gidy phép lao dong d6i voi mét
s6 truong hop dic biét:

a) D6i voi nguodi lao dong nude ngoai di duge cip
gidy phép lao dong va dang con hiéu lyc ma lam viéc
cho nguoi sur dung lao dong khac ¢ cung vi tri cong
viéc ghi trong gidy phep lao dong theo quy dinh cua
phap luat thi hd so dé nghi cép gidy phép lao dong
gom glay to quy dinh tai cac muyc 1, 5, 6 va 7 bén trén
va gidy phép lao dong hodc ban sao chung thuc gidy
phép lao dong da duoc cap;

b) Péi véi nguoi lao dong nude ngoai di duoc cip
gidy phép lao dong va dang con hiéu lyc ma lam khac
vi tri cong viéc ghi trong gidy phép lao dong theo quy
dinh cua phap lugt nhung khong thay ('101 nguoi su
dung lao dong thi hd so dé nghi cip gidy phép lao
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doéng goém cac gidy to quy dinh tai cac muc 1, 4, 5, 6
va 7 bén trén va gidy phép lao dong hoic ban sao
chtng thuc gidy phép lao dong da duoc cap;

c¢) Déi véi ngudi lao dong nude ngoai di duge cap
gidy phép lao dong nhung hét hiéu luc theo quy dinh
tai Piéu 174 ctia BO luat Lao dong ma c6 nhu cau tiép
tuc lam viéc cung vi tri cong viéc da ghi trong giay
phep lao dong theo quy dinh cua phap luat thi hd so dé
nghi cip gidy phép lao dong gdm cac gidy to quy dinh
tal1 cac muc 1, 2, 3, 5, 6 va 7 bén trén va van ban xac
nhan da thu hé)i giéy phép lao dong;

d) Truong hop nguoi lao dong nudc ngoaitai cac
DPiém a, b va ¢ bén trén d3 duoc cip gidy phép lao
doéng theo quy dinh tai Nghi dinh sb 102/2013/ND-
CP ngay 05/9/2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Bo luit Lao dong vé lao dong
nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam thi phai c6 van ban
chtmg minh dap ung yéu cau theo quy dinh tai myc 4
bén trén. Riéng d6i v6i nguoi lao dong nudc ngoai la
chuyén gia hoac lao dong ky thuat da dugc cap gidy
phep lao dong thi gidy pheép lao dong dang con hiéu
lwe duge coi la van ban ching minh trong hd so cap
gidy phep lao dong.

IT) S6 luong hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét

07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.

Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh Tién
Giang.

b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hi tinh Tién Giang.

Doi tuong thuc

hién TTHC

Nguoi st dung lao dong nudc ngoai.

Tén mau don, mau
to khai (néu c0)

Mau s6 7 - Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH

L& phi (néu co) 400.000 ddng/gidy phép
Giay phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai
Két qua ciia TTHC lam viéc tai Viét Nam.

Truong hop khong cip gidy phép lao dong thi c6 van
ban tra 161 va néu 1o 1y do.
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10

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh (néu c6)

- Pap ung du cac diéu kién theo quy dinh tai Piéu 9
Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cua
Chinh phu, cu thé nhu sau:

+ C6 nang lyc hanh vi dan su day du theo quy dinh cua
phap luat.

+ C6 strc khoe phut hop voi yéu cau cong viéc.

+ La nha quan 1y, giam déc diéu hanh, chuyén gia
hoac lao dong k¥ thuat.

+ Khong phai 1a ngudi pham to1 hodc bi truy ctru trach
nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap luat Vi¢t Nam
va phap luat nudc ngoai.

+ Puogc chdp thuan bang vin ban cua co quan nha
nuéc c6 tham quyén vé viée st dung ngudi lao dong
nudc ngoai.

- Béi voi ngudi lao dong nude lam viée theo hinh thirc
thuc hién h0’p dong lao dong, sau khi nguoi lao dong
nudc ngoai duoc cip gidy phép lao dong, nguorl su
dung lao dong va nguoi lao dong nude ngoai phai ky
két hop dong lao dong bang van ban theo quy dinh cia
phap luat lao dong Viét Nam trudc ngdy du kién 1am
viéc cho nguoi sir dung lao dong.

11

Can cu phép 1y cua
TTHC

- BO luat Lao dong 2012 (tir Bidu 169 dén Piéu 175);

- Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua
B luat Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam,

- Théng tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Nghi dinh sb
11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Bo luat Lao dong
vé lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam.

- Nghi quyét s6 185/2008/NQ-HPND ngay
06/12/2008 cua Hoi dong nhan déan tinh quy dinh mic
thu, quan 1y va st dung 1¢ phi cip gidy phép lao dong
cho ngudi nudce ngoai lam viée tai tinh Tién Giang.
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MAu s 7 - Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH

TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP/TO CHUC Péc lap - T do - Hanh phiic
Yo .
....... , ngay.....thang....ndm........

V/v cap/cap lai gidy phép
lao dong cho nguoi lao dong
nudc ngoai

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh Tién Giang

1. Tén doanh NHIP/O CHTC: ..o eeee e

2. Loai hinh doanh nghiép/td chirc (doanh nghiép trong nudc/doanh nghiép
6 von dau tu nude ngoai/co quan, to chire/nha thau) ........cooveeeveereeeerieeen,

3. Tong s6 lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, to chirc: .......... nguoi
Trong d6 s6 120 dOng NUAC NZOAT 142 ...v.veveviieeeeeeeee s nguoi

4. D1A CHIieiiiieie e

5. Dign thoai: ...cceeviiiiiii 6. Email (néu c0) ................

7. Giay phép kinh doanh (hoat dong) SO vttt

CO qQUAN CAP: weveeeveeee et C6 gia tri dén ngay:.....ocovvveneeee,
Linh vuc kinh doanh (hoat dOng):........cooviiiiiiiiiii e,

8. Nguoi nop hod so cua doanh nghiép/to chirc dé lién hé khi can thiét (sé dién
thoal, email):......cooui i e

Can cu van ban thong bao chap thuan vi tri cong viéc sir dung nguoi lao dong
nudc ngoai  so... (ngay/thang/nam) cua................ ,(ttn doanh nghiép/td

chirc) dé nghi cip/cap lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai, cu
thé nhu sau:

9. Ho vatén (Chir in hoa):......ccooiiiiiiii e

10. Ngay, thang, ndm sinh: ..., 11. Gié6i tinh (Nam/NT@)......

12, QUOC TR ettt ee et er s ee et

13. Ho chleu/ gidy tO c6 gia tri di 1ai qUOC t& SOz v,

CO qUAN CAP: ovvvereeeeeeeeeieee e, Co gia tri GEN NEAY: e

14. Trinh d6 chuyén mon (tay nghe) CITC TR o) T

15. Lam viéc tai doanh nghi€p/td ChlC:..........covveveevecereeereieseeeeeseeeesees e

16. Dia GIEM 1AM VIBC:...vuvereicieeeiei ettt sne s enen

17, VI CONG VIGC: .ttiiiiiiiieiiiiieiiiiie ettt e ettt ettt a et e e e sannee s

18. Churc danh CONG VIEC:....uuiiiiiiiiiiiiie ettt

19. Hinh thirc 1am viéc (néu cu thé theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh
11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016): ....c.ocviveeeeieienieeiieiesiesieeeeie e

20. MUC luong: .....cccceevvvveiiniinnennnne, VND

21. Thoi han lam vige trr (ngay/thang/nam) dén (ngay/thang/nam) ...............

22. Noi dang ky nhén gidy phép lao AONG: i
23.Ly do d& nghi (chi 4p dung d6i véi truong hop cip lai gidy phép lao
dong): ....ooieinennn.
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|. QUA TRINH PAO TAO (2)

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi lam viéc 1an 1:
+ Pia diém lam viéc:

+ Thot han 1am vi€e tur (ngay/thang/nam) dén (ngay/thang/nam)...................
- Noi lam viéc cudi cung hodc hién tai: ......ccccevvveeivcine e,

+ Thoi han 1am viéc tir (ngay/thang/nam) dén (ngay/thdng/nam)....................
Chung t61 xin cam doan nhirng thong tin néu trén la dung su that. Néu sai, ching
t61 xin hoan toan chiu trach nhi€ém trudc phap luat.

Noi nhin: DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi r6 ho tén, dong dau)

- Luu don vi
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16. Cép lai gidy phép lao dong cho nguoi lao déng nwéc ngoai lam viée tai

Viét Nam

1 | Trinh tu thuc hién

Buéc 1- Chuan bj ddy da ho so theo quy dinh cia
phép luat.

Buéc 2- Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua hodc gui qua dudng buu dién hoac truc
tuyen dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh
Tién Giang (So 80 Ap Bic, Phuong 4, Thanh phd My
Tho, tinh Tién Giang).

Cong churc tiép nhan hd so kiém tra tinh phép ly va
noi dung hd so:

- Truong hop hd so da day da, hop 18 thi viét Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi nop.
- Trudng hop hd so thiéu, hoic khdng hop 18 thi cong
chte tiép nhan ho so huéng dan 1 lan bang vin ban
dé nguoi dén nop_ hd so 1am lai cho ding quy dinh
(c6 phiéu hudng dan).

* Thoi gian tlep nhan ho so: Séang tur 07 gi dén 11 gio
30 phut, chiéu tir 13 gid 30 d&én 17 gio tir thir hai dén
thir 6 hélrng tuan (trir ngdy I8, tét nghi).

2 | Cach thic thyc hién

Tryc ti€p hodc gui qua dudng buu dién hodc truc
tuyen dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh
Tién Giang - S6 80 Ap Biéc, Phuong 4, Thanh phd
My Tho, tinh Tién Giang

Thanh ‘ph'?m, sO
luong ho so

a) Thanh phén hd so, bao gom:

- Vian ban dé nghi cip lai glay phép lao dong cua
nguodi st dung lao dong (Mau sd 7 Théng tu sb
40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016).

- 02 anh mau (kich thuéc 4cm X 6cm, phoéng nén
tréng, mat nhin th'fmg, dau dé tran, khong deo kinh
mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay
ndp hd so.

- Gidy phép lao dong dd dugce cp (ban gdc).

+ Trudng hop gidy phép lao dong bi mat theo quy
dinh tai Khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh s6 11/2016/ND-
CP thi phai c6 xac nhan cua co quan Cong an cap x4
ctia Viét Nam hoidc co quan c6 thim quyén ctia nude
ngoai theo quy dinh cua phap luat (van ban nay 01
ban chup kem theo ban goc dé d6i chiéu hoic 01 ban
sao ¢ chung thyc, néu ciia nudc ngoai thi mién hop
phap hoéa lanh sy, nhung phai dich ra tiéng Viét va
chig thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam);
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+ Truong hop thay d6i ndi dung ghi trén gidy phép
lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 13 Nghi
dinh s6 11/2016/ND-CP thi phai c6 cac gidy to chimg
minh (van ban nay 13 01 ban chup kém theo ban gbc
dé dbi chiéu hodc 01 ban sao ¢6 ching thuec, néu cua
nudc ngoai thi mién hop phép hoa lanh sy, nhung
phai dich ra tiéng Viét va ching thyuc theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam);,

+ Truong hop gidy phép lao dong con thoi han it nhat
05 ngay nhung khong qua 45 ngay theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh sb 11/2016/ND-CP thi
phai c6 gidy chimg nhan stc khoe hodc gidy kham
stc khoe theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 10 Nghi
dinh s6 11/2016/ND-CP va mét trong cac gidy t& quy
dinh tai Khoan 7 Biéu 10 Nghj dinh s6 11/2016/ND-
CP (cac van ban nay la 01 ban chup kém theo ban
géc dé d6i chiéu hodc 01 ban sao co ching thuc, néu
ctia nude ngoai thi mién hop phap hoa lanh su, nhung
phai dich ra tiéng Viét va ching thyc theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam);,

+ Truong hop nguodi lao dong nudc ngoai da dugc
cap gidy phép lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua B luat Lao
dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam
thi phai c6 vin ban ching minh dap tmg yéu cau theo
quy dinh tai Khoan 3 hodac Khoan 4 hodac Khoan 5
Diéu 3 Nghi dinh sb 11/2016/ND-CP (cic vin ban
nay 1a 01 ban chup kém theo ban gdc dé dbi chiéu
hoac 01 ban sao c6 ching thuc, néu ctia nuée ngoai
thi mién hop phap héa lanh sy, nhung phai dich ra
tiéng Viét va chimg thyuc theo quy dinh cua phap luat
Viét Nam).

Riéng ddi v6i ngudi lao dong nude ngoai 1a chuyén
gia hodc lao dong k¥ thuat da duoc cip gidy phép lao
dong thi gidy phép lao dong dang con hiéu luc dugc
coi 14 vin ban ching minh trong hd so cép lai gidy
phép lao dong.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd).

Thoi han giai quyét

03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.

Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh:
S¢ Lao dong - Thuong binh va X3a hdéi tinh Tién
Giang.
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b) Co quan truc tiép thuc hi¢n TTHC: S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tinh Tién Giang.

Pbi  tuong thuc

hién TTHC

Nguoi st dung lao dong nudc ngoai.

Tén mau don, mau
to khai (n€u ¢0)

Mau s6 7 Thong tu sé 40/2016/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2016

L& phi (néu co)

300.000 dong/gidy phép

Két qua cia TTHC

Gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai
lam viéc ta1 Viét Nam.

Truong hop khong cip lai gidy phép lao dong thi cd
van ban trd 161 va néu ro 1y do.

10

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh (néu c6)

- Trudng hop cép lai gidy phép lao dong theo quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh sb 11/2016/ND-
CP thi trudc it nhat 05 ngay nhung khong qua 45
ngay trudc ngay gidy phép lao dong hét han, nguoi su
dung lao dong phai nop hd so dé nghi cap lai gidy
phép lao dong.

- P41 voi ngudi lao dong nude 1am viée theo hinh
thire thue hién hop dong lao dong, sau khi nguoi lao
dong nude ngoai duge cap gidy phép lao dong, ngudi
st dung lao dong va nguoi lao dong nudc ngoai phai
ky két hop dong lao dong bang vin ban theo quy dinh
ctia phap luat lao dong Viét Nam trude ngay du kién
lam viéc cho nguoi st dung lao dong.

11

Can ct phép 1y cua
TTHC

- B6 luat Lao dong 2012 (tir Piéu 169 dén Piéu 175);
- Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia
B0 luat Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam;

- Thong tu sé 40/2016/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2016 hudng dan thi hanh mot sé diéu cia Nghi
dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctua Bo luat
Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét
Nam;

- Nghi quyét s6 185/2008/NQ-HPND ngay
06/12/2008 cua Hoi ddng nhan dan tinh quy dinh
mure thu, quan 1y va sir dung 18 phi cip gidy phép lao
dong cho ngudi nudc ngodi lam viéc tai tinh Tién
Giang
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MAu s 7 - Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH

TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP/TO CHUC Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic
SO, ;
....... , ngay.....thang....nam........

V/v cap lai gidy phép lao
dong cho nguoi lao dong
nudc ngoai

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh Tién Giang

1. Tén doanh NHIP/O CHTC: .......vuveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

2. Loai hinh doanh nghiép/td chic (doanh nghi¢p trong nudc/doanh nghi€p
c6 von dau tu nude ngoai/co quan, to chirc/nha thau) .......ccccceeevevvvieiveninnn,

3. Tong sb lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, t6 chic: .......... nguoi
Trong d6 s6 1ao dong NUGC NZOAT 132 ...v.vveveveceeeeeeceee e, nguoi

A, DA Chliuu i e

5. Dién thoai: ....ccoevvveiiee e 6. Email (néu c0) ................

7. Gidy phép kinh doanh (hoat dONg) SO:......eveeverreeererieeersieeieeesesieeeesesenienens

CO QUAN CADP: v e C6 gia tri dén ngay:.....cvvveeenee.
Linh vuc kinh doanh (hoat dOng):........cocovviiiiiiiiiii e

Can cr van ban thong bao chip thuan vi tri cong viée st dung ngudi lao dong
nudéc ngodi  sb... (ngay/thang/nam) cla................ ,(ttn doanh nghiép/td
chtrc) dé nghi cap/cap lai gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai, cu
thé nhu sau:

19. Hinh thirc 1am viéc (néu cu thé theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh
11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016): .....vvvvrereeerieeieeiseeiesesesssss s
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20. MUcC luong: .....cooceevvveeiiniinnennnne, VND

23.Ly do d& nghi (chi ap dung d6i v6i truong hop cip lai gidy phép lao
dong): .....ooeinnnn.
|. QUA TRINH PAO TAO (2)
II. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi1 lam viéc
- Noi 1am viéc 1an 1:
+ Pia diém lam viéc:

+ Thoi han 1am viéc tir (ngay/thang/nam) dén (ngay/thdng/nam)....................
- Noi lam viéc cubi cung hodc hi€n tai: ....cccocvvviiviiieiiiie e

+ Thoi han 1am viéc tir (ngay/thang/nam) dén (ngay/thdng/nam)....................
Chung t6i xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a dung su that. Néu sai, ching
to1 xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luét.

Noi nhén: DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi 10 ho tén, dong dau)
- Luu don vi
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17. X4c nhin ngudi lao dong nwée ngoai khong thude dién cap gidy

phép lao dong

1 | Trinh tu thuc hién

Bwéc 1- Chuan bi day du hd so theo quy dinh cia
phép luat.

Buéc 2- Nop hod so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua hodc gui qua duong buu dién hodc truc
tuyen dén So Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh
Tién Giang (So 80 Ap Bic, Phuong 4, Thanh phd My
Tho, tinh Tién Giang).

Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh phép ly va noi
dung ho so:

- Truong hop hd so da day da, hop 18 thi viét Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi nop.

- Truong hop hd so thiéu, hodc khdng hop 16 thi cong
chtrc tiép nhan ho so huéng dan 1 1an bang vin ban dé
nguoi dén nop hod so 1am lai cho dung quy dinh (co
phiéu huéng dan).

Budc 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua hoac qua duong buu dién.

* Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 07 gio dén 11 gio
30 phdt, chiéu tir 13 gior 30 dén 17 gio tir tht hai dén
tht 6 hang tuan (trr ngdy 18, tét nghi).

2 | Cach thuc thuc hién

Tryc tiép hodc giri qua duong buu dién hodc truc tuyén
dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Tién
Giang - S6 80 Ap Bic, Phuong 4, Thanh phd My Tho,
tinh Tién Giang

Thanh ‘ph'?m, sO
luong ho so

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Vian ban dé nghi x4c nhan nguoi lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cip gidy phép lao dong (Mau sb 9
Thong tu sé 40/2016/TT-BLDTBXH  ngay
25/10/2016);

- Danh sach trich ngang Ve nguoi lao dong nude ngoai
v6i ndi dung: ho, tén; tudi; gioi tinh; quoc tich; s6 ho
chiéu; ngay bit dau va ngay két thuc lam viéc; vi tri
cong viéc cua ngudi lao dong nudc ngoai;

- Céc gidy to dé chung minh nguoi lao dong nude
ngoai khong thudc dién cap glay phép lao dong (la 01
ban chup kem theo ban goc dé ddi chiéu hoac 01 ban
sao cO chung thuc, néu ctia nudc ngoai thi mién hop
phap hoa lanh su, nhung phai dich ra tiéng Viét va
ching thuc theo quy dinh cta phap luat Viét Nam).

b) Sb lugng hd so: 01 (bd)
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Thoi han giai quyét

03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.

Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh Tién
Giang.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hi tinh Tién Giang.

Doi tuong thuc

hién TTHC

Nguoi st dung lao dong nudc ngoai.

Tén mau don, mau
to khai (néu c0)

Mau sb 9 Thong tu sb 40/2016/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2016

L& phi (néu co)

Khéng.

Két qua cua TTHC

Vin ban xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao
dong cho nguoi lao dong nudc ngoai.

Truong hop ngudi lao dong nude ngoai thude dién cap
gidy phép lao dong thi phai c6 van ban tra 1oi cho
nguoi st dung lao dong dugc rd

10

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

* Trude it nhat 07 ngay lam viéc, ké tir ngay ngudi lao
dong nudc ngoai bat dau 1am viéc thi nguoi st dung
lao déng ndp hd so dé nghi xac nhan ngudi lao dong
nuédc ngoai khong thudc dién cip gidy phép lao dong,
tror cac truong hop quy dinh tai Khoan 4, Khoan 5
Diéu 172 cua Bo luat Lao dong va Piém e Khoan 2
Diéu 7 Nghj dinh s6 11/2016/ND-CP.

* Cac truong hop ngudi lao dong nude ngoai khong
thudc dién cap gidy phép lao dong:

- Nguoi lao dong nudc ngoai quy dinh tai cac Khoan
1,2,3,4,5,6,7 va 8 Diéu 172 ciia Bo luat Lao dong.

- Cac truong hop nguoi lao dong nudc ngoai khac
khong thudc dién cap giay phép lao dong, bao gom:

+ Di chuyén trong noi bd doanh nghi¢p thudc pham vi
11 nganh dich vu trong biéu cam két dich vu cua Vigt
Nam v6i T6 chirc Thuong mai thé gidi, bao gdm: kinh
doanh, thong tin, xay dung, phén phéi, gido duc, moi
truong, tai chinh, v t&, du lich, van hoa giai tri va van tai;
+ Vao Viét Nam dé cung cp dich vu tu van vé chuyén
mon va k¥ thuat hodc thuc hién cac nhi€ém vu khac
phuc vu cho cong tic nghién ctu, xdy dung, thim
dinh, theo doi danh gia, quan Iy va thuc hién chuong
trinh, dy an st dung ngudn hd trg phat trién chinh thirc
(ODA) theo quy dinh hay thoa thuan trong cac diéu
udc quoc té vé ODA di ky két giita co quan c6 thdm
quyen ctia Viét Nam va nudc ngoai;
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+ Pugc B Ngoai giao cip gidy phép hoat dong thong
tin, bao chi tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat;

+ Duoc co quan, t6 chuc ctia nude ngoai cu sang Viét
Nam giang day, nghién ctu tai truong qudc té thudc
pham vi quan Iy cua co quan dai dién ngoai giao nudc
ngoai hodc t6 chic qubc té tai Viét Nam hoic duoc Bo
Gido duc va Pao tao xac nhan vao giang day, nghién
curu tai cac co so gido duc, dao tao tai Viét Nam;

+ Tinh nguyén vién cd x&c nhan cua co quan dai dién
ngoai giao nudc ngoai hodc t6 chirc quéc té tai Viét Nam;
+ Vao Viét Nam lam viéc tai vi tri chuyén gia, nha
quan 1y, giam ddc diéu hanh hodc lao dong k¥ thuat c6
thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va thoi gian cong don
khong qua 90 ngay trong 01 nam;

+ Vao Viét Nam thuc hién thoa thuan quéc té ma co
quan, to chitc & Trung wong, cip tinh ky két theo quy
dinh ctia phap luat;

+ Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac trudng, co
s& dao tao & nudc ngoai co théa thuan thuc tdp trong
cac co quan, t6 chire, doanh nghiép tai Viét Nam,;

+ Than nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai
tai Viét Nam lam viéc sau khi dugc Bo Ngoai giao cép
phép, trir trudng hop diéu wéc qudc té ma nude Cong
hoa xa hoi chua nghia Viét Nam la thanh vién c6 quy
dinh khac;

+ C6 ho chiéu cong vu vao lam viéc cho co quan nha
nudc, t6 chire chinh tri, to chirc chinh tri - x3 hoi;

+ Céc truong hop khac do Thi twéng Chinh phu quyét
dinh theo dé nghi ctia B6 Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

11

Can cu phép 1y cua
TTHC

- Bo luat Lao dong 2012 (tir Biéu 169 dén Piéu 175);

- Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua
B luat Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam;

- Thong tu sé 40/2016/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2016 huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Nghi
dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat
Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét
Nam.
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MAu s6 9 - Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH

TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP/TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO,

V/v x4c nhan ngu’bi lao
dong nudc ngoai khong
thudc dién cap gidy phép lao
dong
Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh Tién Giang
1. Tén doanh NGhIEP/O ChTIC: ........veiveeeeeeeeeeee et e et

2. Loai hinh doanh nghiép/td chic (doanh nghi¢p trong nudc/doanh nghiép
c6 von dau tu nude ngoai/co quan, to chirc/nha thau) .......ccoccvveveieviveieeicceee,

3. Tong s6 lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chic: .............. nguoi
Trong d6 s6 120 0N NUAC NEOAT 1A% ......veveeeieeeeeeeeee e nguoi
A DA Chiieece e a e e
5. Dién thoai: ....cccoveveeeieeeeeeeeesen, 6. Email (Néu CO) w.vovveeeeeeeeeeeeee,

7. Gidy phep kinh doanh (hoat dONE) SO:.......ceveeveerrereieeeeeseeeeesesseeeseeseeen e,
CO QUAN CAD: v C6 gid tri dén Ny ..o,
Linh vuc kinh doanh (hoat dOng):........cocoveiiiiiiiii e,

8. Ngudi nop ho so cia doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (sé dién
thoai, email):. .. .. oo s

Can ct vin ban so.. .. (ngay/thang/ndm) cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
héi tinh Tién Giang veé vigc chép thuan sir dung ngudi lao dong nudce ngoai, (ten
doanh nghiép/td chirc) dé nghi S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Tlen
Giang xac nhan nhiing ngudi lao dong nudc ngoai sau day khong thude dién cip
gidy phép lao dong (c danh sach kém theo) va céac diéu kién cy thé nhu sau:

- Truong hop lao dong nude ngoai khong thude dién cdp gidy phép lao
dong (néu rd thudc déi tuong nao quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh s6 11/2016/ND-
CP ngay 03/02/2016).

- Cac gidy to chtimg minh kém theo (liét ké tén cac gidy to).

Xin tran trong cam on!

Noi nhén: DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi 10 ho tén, dong dau)
- Luu don vi
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18. Bao cao nhu cau sir dung nguoi lao dong nwdc ngoai

Trinh ty thuc hién

Bwéc 1- Chuan bj ddy du ho so theo quy dinh cia
phép luat.

Buéc 2- Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua hodc gui qua duong buu dién hodc tryc
tuyen dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh
Tién Giang (So 80 Ap Bic, Phuong 4, Thanh phd
M¥ Tho, tinh Tién Giang).

Cong churc tiép nhan hd so kiém tra tinh phép ly va
noi dung hd so:

- Trudng hop hd so dd day da, hop 18 thi viét Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi nop.
- Trudong hop hd so thiéu, hoic khdng hop 18 thi cong
chue tiép nhan ho so huéng dan 1 lan bang vin ban
dé nguoi dén nop_ hd so 1am lai cho ding quy dinh
(c6 phiéu huéng dan).

Budc 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc qua duong buu di¢n.

* Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 07 gior dén 11 gio
30 phut, chiéu tir 13 gid 30 d&én 17 gio tir thir hai dén
tht 6 hang tuan (trir ngdy 18, tét nghi).

Cach thirc thyc hién

Truc tiép hoac gui qua dudong buu dién hodc truc
tuyén dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh
Tién Giang - SO 80 Ap Biac, Phuong 4, Thanh phd
My Tho, tinh Tién Giang

a) Thanh phan ho so, bao gom:
- B4o céo giai trinh nhu cau st dung nguoi lao dong

Erlg‘;lghhépsza“’ 0| hwéc ngodi (MAu s6 1 Théng tu sé 40/2016/TT-
i BLDTBXH ngay 25/10/2016)
b) Sb lugng hd so: 01 (bd)
Thoi han giai quyét | 15 ngay ké tur ngay nhan duoc bao cdo giai trinh.

Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan co thAm quyén quyét dinh theo quy dinh:
Chu tich Uy ban nhan dén tinh Tién Giang.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hi tinh Tién Giang.

Pbi  tuong thuc

hién TTHC

Nguoi st dung lao dong nudc ngoai.

Tén mau don, mau
to khai (n€u c0)

Mau s6 1 - Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH

L& phi (néu c9)

Khéng cé

Két qua ciia TTHC

Thong bao chip thuan vi tri cong viée st dung ngudi
lao dong nudc ngoai ciia S¢ Lao dong - Thuong binh
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va Xa hoi

10

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc
hanh chinh (néu co)

Trudc it nhat 30 ngay ké tir ngay du kién st dung
nguoi lao dong nudc ngoai, nguodi st dung lao dong
(trtr nha thau) phai bao céo giai trinh theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 4 Nghj dinh s6 11/2016/ND-CP.

Truong hop nguodi lao dong nudc ngoai quy dinh tai
cac Khoan 4, 5 va 8 DPiéu 172 cua Bo luat Lao
dong va Piém e, Diém h Khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh
s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cua Chinh phu
thi nguoi st dung lao dong khong phai thuc hién xéc
dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai.

11

Can cu phép 1y cua
TTHC

- Bo luat Lao dong 2012 (tir Diéu 169 dén Piéu 175),
c6 hi¢u luc tir ngay 01/5/2013;

- Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia
B0 luat Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam,

- Thong tu sé 40/2016/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2016 hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctua B luat
Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét
Nam.
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MAu s6 1 - Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH

TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP/TO CHUC Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic
SO v,

V/v giai trinh nhu ciu sir
dung nguoi lao dong nudce
ngoai

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi tinh Tién Giang

Thong tin vé doanh nghiép/té chure: tén doanh nghiép/té) chure, dia chi, dién
thoai, fax, email, website, giéy phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh
doanh/hoat dong, nguoi ndp hd so cua doanh nghiép/té chirc dé lién hé khi can
thiét (sb dién thoai, email)

Bao cao giai trinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai nhu sau:

1. Vitri cong viéc 1: (Lua chon I trong 4 vi tri cong viéc: nha quan 1y/ giam
doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thuat).

- Chure danh cong viée: (do doanh nghiép/td chue tu ké khai, vi du: ké toan,
gidm sat cong trinh v.v...)

- S6 lugng (ngudi):
- Thoi han 1am viée tir (ngay/thang/ndm) dén (ngay/thang/nim):
- Ly do stir dung nguoi lao dong nudce ngoai:

2. Vi tri cong viée 2: (néu c6) (Lwa chon 1 trong 4 vi tri cong viéc: nha
quan ly/giam doc di€éu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thuat).

- Chtrc danh cong viéc: (do doanh nghiép/té) chire tu ké khai, vi du: ké toan,
giam sat cong trinh v.v...)

- S6 luong (ngudi):

- Thoi han 13m viée tir (ngay/thang/nim) dén (ngay/thang/nim):
- Ly do str dung ngudi lao dong nude ngoai:

3. Vi tri cong viéc... (néu co)

Pé nghi ....(2) xem xét, tham dinh va chap thuan.

Xin tran trong cam on!

Noi nhén: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi 10 ho tén, dong dau)
- Luu:..........
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19. B4o céo thay d6i nhu ciu sir dung nguoi lao dong nwéc ngoai

Trinh ty thuc hién

Bwéc 1- Chuan bj ddy du ho so theo quy dinh cia
phép luat.

Buéc 2- Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua hodc gui qua duong buu dién hodc tryc
tuyen dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh
Tién Giang (So 80 Ap Bic, Phuong 4, Thanh phd My
Tho, tinh Tién Giang).

Cong churc tiép nhan hd so kiém tra tinh phép ly va
noi dung hd so:

- Trudng hop hd so dd day da, hop 18 thi viét Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi nop.
- Trudong hop hd so thiéu, hoic khdng hop 18 thi cong
chue tiép nhan ho so huéng dan 1 lan bang vin ban
dé nguoi dén nop hod so 1am lai cho ding quy dinh
(c6 phiéu huéng dan).

Buéc 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua hoic qua dudng buu dién.

* Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 07 gior dén 11 giod
30 phut, chiéu tir 13 gid 30 d&én 17 gio tir thir hai dén
tht 6 hang tuan (trir ngdy 18, tét nghi).

Cach thirc thyc hién

Truc tiép hoac gui qua dudong buu dién hodc truc
tuyén dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh
Tién Giang - SO 80 Ap Biac, Phuong 4, Thanh phd
My Tho, tinh Tién Giang

a) Thanh phan ho so, bao gom:
- Van ban bdo cao giai trinh thay 601 nhu cau str dung

E?;lghhéizan’ 50 nguoi lao dong nudc ngoai (Mau sd 2 - Thong tu s6
i 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016).
b) Sb lugng hd so: 01 (bd).
Thoi han giai quyét | 15 ngay ké tur ngay nhan duoc bao cdo giai trinh.

Co quan thuc hién
TTHC

a) Co quan co thAm quyén quyét dinh theo quy dinh:
Chu tich Uy ban nhan dén tinh Tién Giang.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hi tinh Tién Giang.

Pbi  tuong thuc

hién TTHC

Nguoi st dung lao dong nudc ngoai.

Tén mau don, mau
to khai (n€u c0)

Mau s6 2 - Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH

L& phi (néu c9)

Khéng cé

Két qua ciia TTHC

Thong bao chip thuan vi tri cong viée st dung ngudi
lao dong nudc ngoai ciia S¢ Lao dong - Thuong binh
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va Xa hoi

10

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thua tuc
hanh chinh (néu c6)

Nguoi sir dung lao dong da dugc chap thuan sir dung
nguoi lao dong nudc ngoai ma cé thay doi nhu cau sir
dung nguoi lao dong nude ngoai thi phai bao cao giai
trinh diéu chinh, b6 sung trude it nhat 30 ngay ké tur
ngay du kién sir dung nguoi lao dong nudc ngoai.

Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai quy dinh tai
cac Khoan 4, 5 va 8 DPiéu 172 cua Bo luat Lao
dong va Diém e, Piém h Khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh
s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cua Chinh phu
thi nguoi st dung lao dong khong phai thuc hién xéc
dinh nhu cdu st dung ngudi lao dong nude ngoai.

11

Can cu phép 1y cua
TTHC

- B6 luat Lao dong 2012 (tir Piéu 169 dén Piéu 175);
- Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia
B0 luat Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam,

- Thong tu sé 40/2016/TT-BLDTBXH ngay
25/10/2016 hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctua B luat
Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét
Nam.
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MAu s6 2 - Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH

TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP/TO CHUC Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic
So: ..

V/v giai trmh thay d01 nhu
cau sir dung ngudi lao dong
nudc ngoai

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi tinh Tién Giang

Can ctr van ban so... .(ngay/thang/nam) cua S¢ Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi tinh Tién Giang vé viéc thong bao chap thuan vi tri cong viéc st dung
nguoi lao dong nudc ngoai va nhu cau thuc té cua (tén doanh nghlep/to chtre).

(Théng tin vé doanh ngh1ep/t0 chtrc: tén doanh nghiép/td chirc, dia chi,
di¢n thoai, fax, email, website, gidy phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh
doanh/hoat dong, ngudi nép hod so cua doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can
thiét (s6 dién thoai, email))

Bio c4o giai trinh thay d6i nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai nhu
sau.

1. V1 tri cong viée (nha quan ly/giam déc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky
thuat), sé luong(ngudi), thoi han lam viéc tr (ngdy/thang/nim) dén
(ngay/thang/ndm) di duoc chip thuan:....................

2. Vi tri cong viée (nha quan ly/giam dbc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky
thuat), sé luong(ngudi), thoi han lam viéc tr (ngdy/thang/nim) dén
(ngay/thang/nam) da str dung (Néu €O):ueevevveeereeenn

3. Vi tri cong viée (nha quan ly/giam dbc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky
thuat), s6 luong(ngudi), thoi han lam viéc tur (ngay/thang/nam) dén
(ngay/thang/nam) Iy do st dung ngudi lao dong nudc ngoai (cd nhu cau thay

Pé nghi.... (3) xem xét, tham dinh va chap thuan.
Xin tran trong cdm on!

Noi nhén: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
- Luu:..........
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20. Pé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée du
kién tuyén ngudi lao dong nuwdc ngoai

1 | Trinh tu thuc hién

Buéc 1- Chuan bj ddy da ho so theo quy dinh cia
phép luat.

Buéc 2- Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua hodc gui qua duong buu dién hodc truc
tuyén dén Uy ban nhan dan tinh Tién Giang (S6 23
Puong 30/4, Phuong 1, Thanh phd My Tho, tinh
Tién Giang) noi nha thau thuc hién géi thau.

Cong churc tiép nhan hd so kiém tra tinh phép ly va
noi dung hd so:

- Truong hop hd so da day da, hop 18 thi viét Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho ngudi nop.
- Trudng hop hd so thiéu, hoic khdng hop 18 thi cong
chte tiép nhan ho so huéng dan 1 lan bang vin ban
dé nguoi dén nop_ hd so 1am lai cho ding quy dinh
(c6 phiéu huéng dan)

Buéc 3: Nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra
két qua hoic qua duong buu dién.

* Thoi gian tlep nhan hd so: Sang tu 07 gio dén 11 glo
30 phut, chiéu tir 13 gid 30 d&én 17 gio tir thir hai dén
tht 6 hang tuan (trr ngdy 18, tét nghi).

2 | Cach thuc thuc hién

Truc tiép hoac gui qua dudong buu dién hodc truc
tuyén dén dén Uy ban nhan déan tinh Tién Giang (S6
23 Puong 30/4, Phuong 1, Thanh phé My Tho, tinh
Tién Giang) noi nha thau thuc hién géi thau.

Thanh phan, s0
lugng ho so

a) Thanh phén hd so, bao gom:

- Vin ban dé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam
vao cac vi tri cong viée du kién tuyén nguoi lao dong
nuéc ngoai (Miu sb 4 Théng tu s 40/2016/TT-
BLDTBXH ngay 25/10/2016).

- Trudng hop ¢6 nhu cau diéu chinh, b sung s lao
dong da ké khai thi nha thau phai xac nhan phuong
an diéu chinh, b6 sung nhu cau lao dong can sur dung
ciia nha thiu nudc ngoai (Mau sé 5 Thong tu sd
40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016)

b) S6 lwong ho so: 01 (bd)

4 | Thoi han giai quyét

Trong thoi han t6i da 02 thang, ké tir ngdy nhan dugc
dé nghi tuyén tir 500 ngudi lao dong Viét Nam trd 18n
va 01 thang ké tir ngay nhan dugc dé nghi tuyén dudi
500 nguoi lao dong Viét Nam ma khong gioin thiéu
hodac cung ung nguoi lao dong Viét Nam dugc cho
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nha thau thi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem
xét, quyét dinh viéc nha thau duoc tuyén nguoi lao
dong nudc ngoai vao cac vi tri cong viéc khong tuyén
dugc ngudi lao dong Viet Nam.

Co quan thuc hién

a) Co quan co tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
Chu tich Uy ban nhan dén tinh Tién Giang.

° TTHC b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan
, dan tinh Tién Giang.
D61 tugng thuc N
6 | hien TTH o Nha théu
2| Tén mau don, mau | - Mau s0 4 - Théng tur s0 40/2016/TT-BLDTBXH
to khai (néu c0) - Mau s0 5 - Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH
8 | Lé phi (néu co) Khong co.
9 | Két qua ctia TTHC Nha thél}l du:cyfz gi('ri; thiéu ‘1?0 dcf)rig Viétr Nam ‘I’.IOQV.C
‘ ‘ dugc chap thuan tuyén nguoi lao dong nudc ngoai.
Yeu ca d1euq kién Nha thau ¢6 nhu cau st dung ngudi lao dong nudc
10 | thuc hién thu tuc . 2R DRV
hanh chinh (néu c6) ngoai dé thyc hién goi thau.
- B6 luat Lao dong 2012 (tir Biéu 169 dén Piéu 175);
- Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia
B6 luat Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Ciin cir phap 1y cia | © S Nam; . ‘
11 TTHC - Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay

25/10/2016 hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctua B luat
Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét
Nam.
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MAu s6 4 - Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH

TEN NHA THAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

V/v: tuyén nguoi lao dong
Viét Nam vao cac vi tri
cong viée du kién tuyén

nguoi lao dong nudc ngoai

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé ..............

Thong tin vé& nha thdu gém: tén nha thau, dia chi ding ky tai nudc hoic
vung lanh tho noi nha thau mang quoc tich, so dién thoai, fax, email, website,
gidy phép thau, dia chi chi nhanh, van phong dai dién hoac van phong di€u hanh
tai Viét Nam, giay phép thau, thoi gian thuc hién gbi thau.

Dé thuc hién goi thAu........cceevvvevennn... , nha thau dé nghi tuyén nguoi lao
dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nudc
ngoai nhu sau:

(Néu cu thé timg vi tri cong viée (nha quan ly/giam ddc diéu hanh/chuyén
gia/lao dong k¥ thuat), s lugng (nguoi), trinh d§ chuyén moén, kinh nghiém,

muc luong, , dia diém, thoi han lam viéc
tur (ngay/thang/nam) dén (ngay/thang/nam),
Pé nghi Chu tich Uy ban nhén dan tinh/thanh phd ...................... chi

dao cac co quan, to chirc c6 lién quan gi6i thiéu, cung tmg ngudi lao dong Viét
Nam cho ching t6i theo cac vi tri cong viéc néu trén.

Xin tran trong cam on!

Noi nhén: XAC NHAN CUA CHU PAI DIEN NHA THAU
- Nhu trén; DAU TU (Ky va ghi 13 ho tén, déng
- Luu........... dau)
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MAu s6 5 - Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH

TEN NHA THAU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tuw do - Hanh phic

V/v diéu chinh, b6 sung nhu
cau s dung nguoi lao dong
nudc ngoai

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd ......................

Can ct van ban dé nghj sé.. .(ngay/thang/nam), van ban so .(ngay/thang/nam)
ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh v€ viée duoc tuyén ngudi lao dong nudce
ngoai vao cac vi tri khong tuyén dugc nguoi lao dong Viét Nam (néu co) va nhu
cau thuc té cua nha thau.

(Thong tin vé nha {hdu gém.: dia chi dang ky tai nudc hodc vung lanh tho{no*i
nha thau mang quoc tich, so di¢n thoai, fax, email, website, gidy phép thau, dia
chi chi nhanh, van phong dai dién hodc van phong diéu hanh tai Viét Nam, gidy
phép thdu, thoi gian thyc hién goi thau).

(tén nha thau) dé nghi diéu chinh, bo sung nhu cau str dung nguoi lao dong nudc
ngoai nhu sau:

1. Vitri cong vi€e (nha quan ly/giam déc diéu hanh/chuyén gia hodc lao dong
ky thudt) va s6 luong ngudi lao dong nudc ngoai duge tuyén:

2. Vi tri cong viée (nha qudn by/gidm doc diéu hanh/chuyén gia hodc lao ddng
ky thudt) va so luong nguoi lao dong nudce ngoai da su dung (néu co): ...............

3. Vi tri cong vi€c (nha quan ly/giam déc diéu hanh/chuyén gia hodc lao dong
ky thudt), s6 luong ngudi lao dong nudc ngoai thay doi va Iy do (néu cu thé tirmg
VI ] CONG VIEC): cevveieiiieeiieeaea,

Pé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd ......................... chi dao
cac co quan, to churc c6 lién quan gidi thi€u, cung ing nguoi lao dong Viét Nam
cho chung t61 theo cac vi tri cong viéc néu trén.

Xin tran trong cam on!

XAC NHAN CUA CHU DAI DIEN NHA THAU
Noi nhin: PAUTU (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
- Nhu trén;
Luu:..........
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21. Thanh lap Trung tim Dijch vu viéc 1am do Chii tich Uy ban nhéin
dan tinh, thanh pho truc thugc trung wong quyét dinh thanh lap

1 | Trinh tu thuc hién

Buwéc 1- Chuan bi day du hd so theo quy dinh cta
phap luat.

Buéc 2- Nop ho so truc tiép tai Bo phén tiép nhan
va tra két qua ctia S& Noi vu tinh Tién ‘Giang (S6
23 Puong 30/4, Phuong 1, Thanh phé My Tho,
tinh Tién Giang).

Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh phap 1y va
noi dung ho so:

- Truong hop ho so da day da, hop 16 thi viét Gidy
tiép nhan hod so va hen tra két qua trao cho ngudi
nop.

- Truong hop hd so thiéu, hodc khoéng hop 1 thi
cong chuc tiép nhan ho so huéng dan 1 1an bang
van ban dé nguoi dén nop hd so 1am lai cho ding
quy dinh (c6 phiéu hudng dan).

Buwéc 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua.

* Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 07 gio dén 11
gio 30 phdt, chiéu tir 13 gid 30 dén 17 gio tir thir
hai dén thir 6 hang tuan (trir ngay I8, tét nghi).

2 | Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

Thanh phan, s6 luong
ho so

a) Thanh phéan ho so:

- Pé 4n thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap;

- Vian ban d& nghi, to trinh thanh 1ap don vi su
nghiép cong 1ap, du thao quyét dinh thanh lap don
vi su nghiép cong lap, du thao quy ché t6 chuc va
hoat dong cua don vi sy nghi¢p cong lap va cac tai
liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan luc);

-Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién
quan vé viéc thanh lap don vi sy nghi€p cong lap;

- B4o céo giai trinh viéc tiép thu y kién clia cac co
quan co lién quan.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

4 | Thoi han giai quyét

35 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so day du, hop
6.

Péi tuong thyuc hién

3) thil tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh
5 Co quan thyc hi¢n thu | a) Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
tuc hanh chinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tién Giang.
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b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu
tinh Tién Giang.

Két qua thuc hién thi
tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap Trung tdm dich vu viéc lam.

L¢ ph1 (néu co)

Khdng

Tén mau don, mau to

khai

Khéng

10

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh
chinh

(néu co)

- biéu kién thanh 1ap Trung tam dich vu viéc lam:

+ C6 muc ti€u, chirc nang, nhi€ém vu cu thé.

+ Phu hop v61 quy hoach mang ludi Trung tadm
dich vu viéc lam do Tha tuéng Chinh phua phé
duyét (Quyét dinh s6 1833/QD-TTg ngay
28/10/2015 cua Thu tudng Chinh phu phé duyét
Quy hoach mang ludi cac Trung tam dich vu vige
lam giai doan 2016 — 2025).

+ C6 tru sé lam viéc hodc de an quy hoach cap dat
xay dung tru sé da dugc cip c6 thim quyén phé
duy¢t (truong hop xay dung tru s6 moi).

+ C6 trang thiét bi, phuong tién lam viéc dé thuc
hién cac hoat dong dich vu viéc lam va quy dinh
ctiia phap luat vé tiéu chudn, dinh muc trang thiét
bi, phuong tién lam viéc cua co quan va cong
chtrc, vién chue va nguoi lao dong.

+ C6 it nhét 15 can b c6 trinh d6 cao déng tré lén.

+ Kinh phi hoat dong thuong xuyén do co quan co
tham quyén thanh 1ap bao dam theo quy dinh cia
phép luét.

11

Can cu phap 1y cua
tha tuc hanh chinh

- BO luat Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sé 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cta Chinh pht Quy dinh vé thanh lap, t6
chtre lai, giai thé don vi sy nghi¢p cong lap;

- Nghi dinh s6 196/2013/NB-CP ngay 21 thang 11
nam 2013 cua Chinh phu quy dinh thanh 1ap va
hoat dong ctia Trung tam dich vu viéc lam.
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22. To chirc lai, gidi thé Trung tim dich vu viéc 1am do Cha tich Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong quyet dinh

1 | Trinh tu thuc hién

Buwéc 1- Chuan bi day d hd so theo quy dinh cia
phép luat.

Buéc 2- Nop ho so truc tiép tai Bo phén tiép nhan
va tra két qua ciia S& Noi vu tinh Tién 'Giang (S
23 Puong 30/4, Phuong 1, Thanh phd My Tho,
tinh Tién Giang).

Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh phap 1y va
noi dung hd so:

- Truong hop hd so dd day da, hop 16 thi viét Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho nguoi
nop.

- Truong hop hd so thiéu, hodc khong hop 1¢ thi
cong chirc tiép nhan ho so hudng dan 1 lan bang
van ban dé nguoi dén nop hd so 1am lai cho ding
quy dinh (co phleu huéng dan).

Buéc 3: Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua.

* Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 07 gior dén 11
gio 30 phut, chiéu tir 13 gid 30 dén 17 gio tir thir
hai dén thir 6 hang tuan (trir ngdy 18, tét nghi).

2 | Cach thtrc thuc hién

Truyc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

Thanh phan, s6 luong hd
SO

a) Thanh phan ho so:

- Pé an t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong
lap;

- To trinh dé 4n t6 chuc lai, giai thé don vi su
nghiép cong lap va du thao quyét dinh t6 chuc lai,
giai thé don vi su nghiép cong 1ap;

- Cac van ban cua co quan ¢6 thAm quyén x4c nhan
viéc hoan thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat
dai, cac khoan vay, ng phai tra va céac Vén dé khéc
c6 lién quan (néu co).

b) Sb lugng hd so: 01 bo.

4 | Thoi han giai quyét

40 ngay 1am viéc ké tir khi nhan di ho so hop 1¢.

Péi tuong thyuc hién

5 thit tuc hanh chinh Co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan tinh
a) Co quan co tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
6 Co quan thyc hién thi | Chu tich Uy ban nhan dén tinh Tién Giang.

tuc hanh chinh

b) Co quan tryc tlep thuc hién TTHC: S6 No1 vu
tinh Tién Giang.

7 | Két qua thuc hién thu

Quyét dinh t6 chtc lai, gidi thé Trung tam dich vy
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tuc hanh chinh

viéc lam.

L& phi (néu co)

Khéng

Tén mau don, mau to
khali

Khdng

10

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh
chinh

(néu co)

* Piéu kién to chire lai don vi su nghiép cong lap
- Thyc hién viée diéu chinh vé chirc ning, nhiém
vu, quyen han cta don vi sy nghi¢p cong lap;

- Phu hop véi quy hoach mang ludi t6 chirc don vi
su nghiép cong 1ap da dugc cdp co thim quyén phé
duyét (néu co).

* Piéu kién giai thé don vi su nghiép cong lap
Vi¢e giai thé don vi su nghi¢p cong 1ap duoc thuc
hién khi c6 mot trong cac diéu kién sau:

- Khong con chiic nang, nhiém vu;

- Ba nam lién tiép khong hoan thanh nhiém wvu
hodc hoat dong khong c6 hi¢u qua theo danh gia
cua co quan co tham quyen thanh Iap;

- Theo yéu cau sap xép vé to chuc don vi su
nghiép cong 1ap dé phu hop v6i quy hoach mang
lué6i t6 chtrc don vi su nghiép cong 1ap da duoc cap
¢ tham quyén phé duyét.

11

Can ct phép 1y cua
thu tuc hanh chinh

- B0 luat Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11
nam 2013 cua Chinh phu quy dinh thanh 13p va
hoat dong ctia Trung tam dich vy viéc lam;

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6
nam 2012 cta Chinh pht Quy dinh vé thanh lap, t6
chtrc lai, giai thé don vi sy nghié¢p cong lap.
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